TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - SERVICO DE COMPRAS

Licitagdo n° 05/2019 Processo Administrativo 601141-2019

PREAMBULO

1.1. Torna-se publico, para conhecimento dos interessados aptos a atender a todas as exigéncias deste
Edital e anexos, que a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ, localizada na Rua
Dom Manoel, 25 — Centro - Rio de Janeiro - RJ, realizar4 no dia 28/06/2019 a licitacdo n° 05/2019, as
14:00h, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, visando a
contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos de selecdo e administracdo de vagas para
estagio remunerado, com intermediacdo de agente integrador, de acordo com os principios e normas
das Leis Federais n°s, 8.666/1993 e 10.520/2002, os Decreto Federal n® 5.450/2005, da Lei Complementar
n® 123/2006 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1.2. Esta licitacdo sera destinada a ampla concorréncia, conforme dispde o artigo 49, Il da Lei
Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14.

1.3. O edital e anexos encontram-se disponiveis para conhecimento e obtencdo pelos interessados,
gratuitamente, no portal de compras do Governo Federal (www.comprasnet.gov.br) e no portal da EMERJ
(http://www.emerj.tjrj.jus.br/paginas/licitacaol/licitacoesnovas.htm).

1.4. Alicitacdo serd conduzida pelo pregoeiro e equipe de apoio, designados pela Portaria n® 33/2018,
publicado no Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) do dia 05/09/2018.

1.5. Os prazos descritos neste edital serdo contados da publicacdo no DJERJ.

1.6. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto descritas no Comprasnet e
as constantes deste Edital, prevaleceréo as do Edital e de seus anexos.

1.7. A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 28/06/2019

HORARIO: 14:00h (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
CODIGO UASG: 926765

2. DOOBJETO

2.1. O objeto da presente competicdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de
empresa para prestacdo dos servicos de selecao e administracdo de vagas para estagio remunerado
de estudantes de instituicfes darede de ensino superior, de educacéo profissional e de nivel médio,
publicas ou privadas, oficiais e reconhecidas pelo Ministério da Educacdo — MEC, com a
intermediacdo de Agente de Integracdo empresa-escola, que devera atuar em conjunto com a Escola
da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro-EMERJ e instituicdes de ensino, para preenchimento
de oportunidades de estagio neste Org&o, conforme especificado no Termo de Referéncia (anexo ).

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. A despesa correra pelo Cdédigo de Despesa n° 3390.39, Programa de Trabalho n°
0362.02.061.0142.2296, do orgamento da EMERJ.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregéo, em sua forma eletrénica.

4.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
Www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.
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4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica para realizacao das transacdes inerentes a
este Pregao.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema, ou ao
6rgédo ou entidade responsavel por esta licitacédo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. A perda da senha e/ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderéo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, conforme disposto no 83° do artigo 8° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de
2010.

5.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

5.3. N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

5.3.1. Suspensos ou impedidos de participar de licitacdo e celebrar contratos administrativos com o
Tribunal de Justica e/ou EMERJ, durante o prazo da sanc¢éo aplicada, na forma da legislacéo vigente;
5.3.2. declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

5.3.3. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.3.4. que se enquadrem nas vedac0Oes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

5.3.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

5.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5.3.7. integrante de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aqueles que tenham diretores, sécios
ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum.

5.4. Como condigao para participagdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracgoes:

5.4.1. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.4.2. aassinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante néo ter o direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa;

5.4.3. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

5.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

5.4.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

5.4.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5.4.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.4.8. que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacédo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.
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5.4.9. que ndo fazem parte de seu quadro societario cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcao
ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢éo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada pela licitacdo, na forma do art. 2°, inciso VI da Resolugdo do CNJ n° 7 de 2005, alterada
pela Resolucdo do CNJ n° 229 de 2016.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data
e horario marcados para abertura da sesséo, quando entdo encerrar-se-4 automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarédo o horario
de Brasilia — DF.

6.3. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrdnico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas apresentadas.

6.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos, com estrita observancia ao Termo de Referéncia (Anexo |):

6.6.1. O valor total do lote Unico;

6.6.2. A descricdo detalhada do objeto;

6.7. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;

6.8. Anexar coOpia do anexo ll, sem preenchimento dos dados identificadores da empresa licitante,
indicando os valores de cada item que compdem o lote Unico, observando aos valores néo alteraveis por
serem fixos durante a contratacdo, conforme a bolsa estagio e auxilio transporte.

6.8.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitac8o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 57, §1° da Lei n° 8.666, de
1993;

6.8.2. Caso o0 eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras
contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacéo,
caso necessario e cabivel, de adequagéao contratual do quantitativo necessario, com base no art. 65, |, “b”
da Lei n° 8.666/1993.

6.9. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, fretes, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestacao dos servicos.

6.10. Quando se tratar de cooperativa de servico, 0 licitante preenchera, no campo condicdes da proposta
do sistema eletrbnico, o valor correspondente ao percentual de que trata o art. 22, inciso 1V, da Lei n® 8.212,
de 24.07.91, com a redacdo da Lei n° 9.876, de 26.11.99, também referido no art. 72 da Instru¢é@o
Normativa/RFB N° 971, de 13 de novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

6.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90(noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

6.12. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

6.13. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacdo, ficam os licitantes
liberados dos compromissos assumidos.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, DA FORMULAGAO DOS LANCES E DO JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessé&o publica, por meio de sistema eletrdnico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com 0s requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia (Anexo I).

7.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A néo desclassificacéo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote Unico.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
7.8. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.10. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

7.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicacéo expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.12. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco unitario dos itens que comp&em o lote
Unico, ndo obstante que os lances sejam ofertados pelo valor total do lote, conforme definido neste Edital
€ Seus anexos.

7.13. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro. O sistema eletrénico
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo de até
30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada
a recepcado de lances.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipétese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o Gltimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacédo
das propostas.

7.15. Encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as licitantes qualificadas como
microempresas ou empresas de pequeno porte, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
7.16. Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as propostas de
pessoas qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

7.17. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

7.18. Caso o licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes qualificadas
como microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificagcdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

FRM-EMERJ-017-34 Revisé&o: 00 Data: 12/04/2018 Pag.: 4/33



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - SERVICO DE COMPRAS

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificagfes do objeto.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco maximo fixado
paraos itens que compdem o lote Unico —conforme o disposto no Apenso | do Termo de Referéncia
(Anexo I) ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nédo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.4. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.4.1. Deveréd ser encaminhada a proposta de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida
na forma do Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos, em arquivo Unico, no prazo de 02 (duas) horas, a
contar da convocacao efetuada pelo Pregoeiro por meio da opgéo “Enviar Anexo” no sistema Comprasnet.
8.4.2. Os precos deverdo ser readequados a fim de que seja demonstrado o valor unitario correspondente
de cada item que comp®e o lote Unico.

8.4.3. O preco unitario de cada item, componente do lote Gnico, devera ser expresso em R$ (reais) com
até duas casas decimais, desprezando-se as seguintes, de tal modo que a proposta expresse no valor
total o caculo do quantitativo do item multiplicado pelo preco unitario arredondado para baixo com apenas
duas casas decimais.

8.4.4. Deverd ser encaminhada declaracdo formal sob as penas da lei, e ainda de declassificagéao,
assinada pelo representante legal da adjudicataria, informando que disponibilizara escritério na cidade do
Rio de Janeiro, nas imediacdes do centro da cidade, na data indicada no memorando de inicio, o qual sera
expedido pela Administracdo, apds a publicacdo do extrato de termo de contrato.

8.4.5. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.6. Havendo necessidade, o0 Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

8.7. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condi¢Bes diversas das previstas neste Edital.

8.7.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.7.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.8. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar & subsequente, havera nova
verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9. DA HABILITACAO

9.1. A habilitacéo das licitantes sera verificada por meio do Sicaf (habilitacdo parcial) e da documentagéo
complementar especificada neste Edital.

9.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf deverdo apresentar
documentos que supram tais exigéncias.

9.3. Realizada a habilitacdo parcial no Sicaf, sera verificado eventual descumprimento das vedacdes
elencadas no item 5 — Da Condic¢des de Participacdo, mediante consulta ao:
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9.3.1. Sicaf, a fim de verificar a composi¢do societaria das empresas e certificar eventual participacado
indireta que ofenda ao art. 9°, lll, da Lei n°8.666/93;

9.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.3.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

9.3.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,;

9.3.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sGcio majoritario.

9.3.6. Constatada a existéncia de san¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicéo
de participagéao.

9.4. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa & Habilitagdo Juridica, a
Regularidade Fiscal e trabalhista, a Qualificagdo Técnica e Qualificagdo Econdmico-Financeira:

9.5. Habilitacao juridica:

9.5.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.5.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.5.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.5.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial
ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte— segundo determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e
Integragéo - DREI;

9.5.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971,

9.5.7.  No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;
9.5.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacéo
respectiva;

9.6. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.6.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.6.2. provade inscricdo no Cadastro de Contribui¢cdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com objeto licitado;

9.6.3. prova de regularidade fiscal e previdenciaria perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.6.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.6.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.6.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através de certiddo de regularidade de tributos
estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da Certiddo da
Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como
certiddo positiva com efeito negativo, na forma da lei;

9.6.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através de certiddo de regularidade de tributos
municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito
negativo, na forma da lei;

9.6.8. paraempresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro e no Municipio do Rio de Janeiro, as certiddes
da Divida Ativa Estadual e Municipal deveréo ser expedidas, respectivamente, pela Procuradoria-Geral do
Estado e Procuradoria-Geral do Municipio;

9.6.9. para empresas ndo sediadas no Estado e no Municipio do Rio de Janeiro, 0 documento emitido
pelas Fazendas Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, do domicilio ou sede do licitante devera
comprovar a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de nao inscritos na Divida Ativa ou demonstrar
de outra forma documental tal situacéo fiscal, podendo, para tanto, estar acompanhado de legislagédo
especifica ou informacao oficial do 6rgao fazendario;

9.6.10. caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagcdo.

9.7. Qualificacao Técnica:

9.7.1. Um ou mais atestado(s) e/ou declaracdo(des) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m):

9.7.1.1. Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades
com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante gerencia ou gerenciou contratos em atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do numero
de postos de estagiarios previstos neste Edital;

9.7.1.2. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na execucao de servicos semelhantes ao objeto da licitacéo,
ininterruptos ou nao, até a data da sesséo publica de abertura do Pregéo.

9.7.1.3. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;

9.7.1.4. Para a comprovacgdo de tempo de experiéncia, poderéo ser aceitos copias de contratos, registros
em Grgaos oficiais ou outros documentos idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

9.7.2. Copia(s) de contrato(s) vigente(s) e em execugdo na data de abertura da sessdo publica deste
procedimento licitatério, comprovando que a licitante gerencia, no ambito de sua atividade econdémica
principal e/ou secundaria especificadas no seu contrato social, registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

9.7.3. Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes para comprovar
a capacidade técnica.

9.7.4. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informac¢des necessarias a
comprovacéao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

9.7.5. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a conclusédo do respectivo
contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execucéo, exceto se houver sido firmado para
ser executado em prazo inferior.

9.7.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgados e entidades emissores de certiddes, para
verificar as condi¢Bes de habilitacdo das licitantes.

9.7.7. Deverd ser encaminhada declaragdo formal da licitante sob as penas da lei, e ainda de
declassificacdo, assinada pelo representante legal da adjudicataria, informando que disponibilizara
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escritorio na cidade do Rio de Janeiro, nas imediac6es do centro da cidade, na data indicada no memorando
de inicio, o qual sera expedido pela Administracéo, apés a publicacdo do extrato de termo de contrato.

9.8. Qualificacdo Econémico-financeira:

9.8.1. Balanc¢o Patrimonial do dltimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei e regulamentos
na data de realizacdo deste Pregdo, vedada sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da sesséo
publica de abertura deste processo licitatério;

9.8.2. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social exigivel,
apresentado na forma da lei;

9.8.3. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdao judicial ou recuperacao extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante.

9.8.4. Os documentos exigidos na condic&o anterior deverdo comprovar:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1;

b) Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para
a contratacéo;

c) Patriménio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacao;

d) Patriménio Liquido igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administracao Publica e com a iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de
abertura deste Pregao

9.9. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), no
prazo de 2 (duas) horas ou outro definido pelo Pregoeiro, apds a respectiva solicitagdo no sistema
eletrbnico. Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o envio da documentacéo por fax (21) 3133-2310/3133-1891 ou por e-mail (emerj.secom@tjrj.jus.br).
Ndo serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.9.2. O Pregoeiro podera reconvocar através do sistema Comprasnet a licitante em razédo de maiores
esclarecimentos sobre os documentos e proposta encaminhados, ou para correcao de erros materiais, de
calculo e ndo substanciais.

9.10. Em relacdo aos licitantes cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
o Pregoeiro consultard o referido Sistema em relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n° 2, de 11.10.10. (IN 03-2018).

9.10.1. Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certides, especialmente quando
o licitante esteja com alguma documentacéo vencida junto ao SICAF.

9.10.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, ou na
hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante ser4 convocado a encaminhar, no prazo
de 02 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena
de inabilitagéo, ressalvado o disposto quanto & comprovacao da regularidade fiscal das microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

9.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas
as demais exigéncias do edital.

9.11.1. A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacéo.
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9.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declaracéo do
vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.13. A ndo-regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagédo do licitante,
sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, com a reabertura da sessao publica.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
9.15.1. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagdo da proposta subsequente

9.16. Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
10.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacéo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serédo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

10.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serédo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
10.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

10.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados, sob pena de
desclassificacdo por ndo atendimento a prazos estipulados pelo Pregoeiro.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

11.1.2. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento, observado o disposto no 18 deste edital.

11.1.3. estar de acordo com o anexo Il — Modelo de Proposta de Precos do Edital.

11.2. A proposta final sera documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacao de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, vinculam a Contratada.
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12. DO RECURSO

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra qual(is) decisdo(B6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes
de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3 (trés) dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros 3 (trés) dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

14.1. O Adjudicatario sera convocado para assinar o Termo de Contrato em até 02 (dois) dias, contado
da convocacdao para a assinatura do respectivo termo, observada a norma do 8§ 4°, do art. 62, da Lei Federal
n° 8.666/93, a qual sera preferencialmente por assinatura eletrénica.

14.1.1. O adjudicatério prestara garantia equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, no
prazo de até 10 (dez) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo, a critério da EMERJ, contados da data
da publicacéo do extrato do contrato.

14.1.1.1. A garantia de execucdo do contrato sera cumprida, a escolha do adjudicatario, por meio de
caucdo em dinheiro ou em titulo eficaz da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

14.1.1.2. Caso o Contratado opte por prestar garantia na forma de Seguro-garantia, a apélice deve garantir
0 pagamento das multas contratuais previstas na federal n® 8.666/93.

14.1.1.3. A garantia prestada em cauc¢do (em dinheiro), a ser restituida ao final do contrato, ao cabo de
procedimento de autorizacdo da liberacéo, sera paga com seu valor corrigido monetariamente, com base
no indice de corre¢do aplicado ao contrato.

14.2. Caso o adjudicatario nao tenha informado na Proposta Comercial 0s nimeros da sua conta-corrente
e agéncia no Banco Bradesco S.A., que devera ter como titular o detentor do CNPJ da proposta comercial,
este devera informar ao Servigco de Compras da EMERJ (SECOM), no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, por fax (021) 3133-2310/ 3133-1891 ou e-mail (emerj.secom@tjrj.jus.br), a contar da
adjudicacdo do objeto pelo pregoeiro, em conformidade com o Decreto Estadual n° 43.181/2011.

14.3. O adjudicatério receberd do SECOM, apéds publicacdo da homologacéo da licitacdo no DJERJ, cOpia
da NAD e/ou Nota de EMPENHO, via e-mail, devendo confirmar, da mesma forma e de imediato, o seu
recebimento, apondo no respectivo documento assinatura e carimbo do CNPJ.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contado da data indicada no memorando
de inicio a ser expedido pela EMERJ, apés a publicacdo do extrato do termo de contrato.

14.4.1. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado conforme art. 57, Il, da Lei Federal n°. 8.666/93.
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14.5. A EMERJ podera rescindir o contrato nas hipéteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n°. 8.666/93,
com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sancdes previstas naquela lei e neste edital.
14.5.1. A recusa/inércia injustificada em formalizar o contrato ou instrumento equivalente, ou ndo manter
as condi¢cBes de habitacao dentro do prazo de até 10 (dez) dias corridos, apés regularmente convocado,
caracterizara descumprimento total das obrigacdes assumidas, e podera acarretar a licitante as sancdes
administrativas previstas no item 17, garantida a prévia defesa, dentre outras da legislacéo em vigor.

14.6. O prazo de convocacao para formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente, podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte, durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Entidade.

14.7. Se a licitante vencedora ndo cumprir com 0s requisitos para assinatura ou retirada do instrumento,
ou recursar-se a assina-lo ou recebé-lo, o Pregoeiro ou Equipe de Apoio convocara, sucessivamente, as
licitantes remanescentes na ordem de classificacdo, até que seja declarada a nova vencedora.

14.8. Havendo fixacdo de obrigacdes preliminares a formalizacdo do instrumento contratual, dispostas
nos Anexos deste edital, o ndo cumprimento importard na convocagdo sucessiva das licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, até que seja declarada a nova vencedora que as atenda.

14.9. A EMERJ poderda suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento)
do seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o disposto no artigo 65, | e § 1°, da
Lei Federal n° 8.666/93.

14.10. O Contratado mantera, durante toda a execucdo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo que lhe foram exigidas na licitac&o.

14.11. O foro do contrato sera o da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1. Obedecer rigorosamente a todas as condi¢des estipuladas e previstas neste Edital e Anexos, normas
legais e administrativas aplicaveis, bem como as condi¢des contidas na proposta apresentada.

16. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

16.1. A execucdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos dos arts. 67 a 73 da Lei
Federal n° 8.666/93.

16.2. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do objeto do contrato caberdo a dois ou mais
servidores designados pela EMERJ.

16.3. Além do que consta no Termo de Referéncia (anexo ), a Administracdo podera obrigar o contratado
a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte o objeto do
contrato se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou que a impecam, conforme
consta no art. 69 da Lei Federal n° 8.666/93.

16.4. O contratado devera obedecer a todas condicdes determinadas no Termo de Referéncia (anexo 1).

16.4.1. O descumprimento das condicdes previstas no Termo de Referéncia serd compreendido como
nao cumprimento de obrigacdo contratual, podendo ensejar na instauracao de procedimento apuratério
com vistas a aplicagcao de san¢bes administrativas pelo inadimplemento.

17. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS PELO INADIMPLEMENTO

17.1. O adjudicatéario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, que néo celebrar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou apresentar documentacédo falsa, ensejar o
retardamento da execu¢é@o de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, segundo resultar apurado em processo
regular pela autoridade competente, ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo Judiciaria
do Estado do Rio de Janeiro, sem prejuizo de ter cancelado o respectivo registro no sistema de
cadastramento de fornecedores do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, além de sujeitar-se as multas previstas neste edital e bem como as demais cominacdes
legais.
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17.2. Ao contratado total ou parcialmente inadimplente, observados os principios da ampla e prévia defesa,
contraditério e proporcionalidade, serdo aplicadas as san¢des previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n°
8.666/93, a saber:

17.2.1. adverténcia, nas hipéteses de execucao irregular de que nao resulte prejuizo para o servigo;
17.2.2. multa administrativa, que nao excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
nas hipoteses de inexecucgao total ou parcial, com ou sem prejuizo para o servi¢o (Lei Estadual n° 287/79,
art. 226, Decreto 3.149/80, art. 87);

17.2.3. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia util de atraso na execucéo, por culpa do contratado,
sobre o valor da prestacdo em atraso, constituindo-se a mora independentemente de notificacdo ou
interpelacéo;

17.2.4. suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com a
Administracéo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, nas hipéteses
de execucao irregular, atrasos ou inexecucédo de que resulte prejuizo para o servigo;

17.2.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pdublica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
gue aplicou a penalidade, nas hip6teses em que a execucao irregular, 0s atrasos ou a inexecugao associem-
se a pratica de ilicito penal.

17.3. Asancao de adverténcia sera aplicada por escrito e registrada para fins de avaliacdo do desempenho
da CONTRATADA.

17.4. O fato de o adjudicatario, convocado para formalizar a contratacdo mediante a assinatura do
instrumento equivalente, ndo o assinar, ou ndo 0 assinar no prazo determinado pela Administracao,
caracterizara falta contratual (art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93), sujeitando-o a aplicagdo de penalidade de
adverténcia e/ou multa de até 10% sobre o valor do contrato, observado o devido processo legal.

17.5. A penalidade de multa podera ser cumulada com qualquer das demais.

17.6. A penalidade de multa ndo tem natureza compensatéria e 0 seu pagamento nao elide a
responsabilidade do contratado por danos causados ao contratante.

17.7. O valor de multa aplicada sera descontado da garantia que houver sido prestada, e se for superior ao
valor desta, além de sua perda, respondera o Contratado pela diferenga, que sera descontada de eventuais
créditos que tenha em face do Contratante, sem embargo deste rescindir o contrato e/ou cobra-lo
judicialmente.

17.8. No caso em que ndo houver sido prestada garantia, a multa apurada sera descontada diretamente
no pagamento do material entregue em atraso, independente da aplicagcdo das demais multas aqui
estipuladas e sem que caiba direito de defesa por parte da CONTRATADA.

17.9. Nos casos em que o valor da multa vier a ser descontado da garantia prestada, o valor desta devera
ser recomposto no prazo maximo de 05 (cinco) dias, e o ndo atendimento caracterizara falta contratual
sujeita as penalidades previstas no contrato.

17.10.Ap0s o décimo dia de atraso no cumprimento das obriga¢des contratuais, entrega de material, servigo
ou etapa de obra, a CONTRATANTE podera rescindir o Contrato, caracterizando-se a inexecucao total do
seu objeto, aplicando cumulativamente as sanc¢des previstas neste edital, e independente da aplicacédo de
multa.

17.11.S80 consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial de obrigacao
contratual, dentre outras:

17.11.1. nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obras, previstas em
Contrato ou instrumento equivalente;

17.11.2. paralisacao de servico ou fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicacao a
CONTRATANTE;

17.11.3. entrega de mercadoria falsificada, furtada, roubada, receptada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

17.11.4. alteracéo de substancia, qualidade ou quantidade dos produtos fornecidos;

17.11.5. prestacéo de servigo de baixa qualidade;

17.11.6. nao assinatura de contrato, Ata de Registro de Pre¢os ou instrumento equivalente, nos prazos
estabelecidos em edital, frustrando ou retardando o fornecimento de bens ou prestacdo de servicos.
17.11.7. ndo atendimento das clausulas contratuais e normativas da EMERJ.

17.12.Nos casos de descumprimento contratual descritos neste edital, que prejudiquem as atividades
habituais do CONTRATANTE, verificados e comprovados por seu Fiscal ou Gestor, podera ocorrer a
rescisao unilateral do Contrato, independentemente de abertura de processo administrativo sancionatorio.
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17.13.0s valores das multas eventualmente aplicadas serdo retidos dos pagamentos eventualmente
devidos pelo CONTRATANTE e/ou da garantia contratual prestada pela CONTRATADA, quando houver.
17.14.Permanecendo saldo devedor, mesmo ap0s a utilizacdo da garantia e a retencao de créditos da
CONTRATADA, esta devera realizar o pagamento do saldo devedor da multa no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados da respectiva notificacdo. Decorrido o prazo maximo, sem que a
CONTRATADA tenha realizado o pagamento, a CONTRATANTE adotara as medidas judiciais e
extrajudiciais cabiveis para a sua cobranca.

17.15.As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente com as demais sancdes, independentemente de
eventual rescisdo contratual unilateral pela CONTRATANTE.

17.16.A penalidade de suspensao temporaria podera ainda ser aplicada se a CONTRATADA tiver praticado
atos visando frustrar os objetivos da licitagdo.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O(s) pagamento(s) devido(s) ao(s) contratado(s), desde que cumprida a obrigacdo a que se referir a
fatura/nota fiscal emitida pelo estabelecimento contratado, no sistema de impresséao eletronica, sera(ao)
efetuado(s) no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da entrega das Notas/faturas, mediante crédito em
conta-corrente no Banco Bradesco S/A informada pelo contratado ao encaminhar o formuléario de
propostareadequado. A(s) fatura(s)/nota(s) fiscal(is) devera(ao) ser atestada(s) pelo érgéo de fiscalizagédo
e acompanhamento da execuc¢éo do contrato.

18.2. O processamento do pagamento observara a legislacéo pertinente a liquidacao da despesa publica.
18.3. Nos casos de contratado estabelecido em localidade que ndo possua agéncias do BRADESCO, ou
gue nao possa manter conta nesse banco por fato alheio a sua vontade, desde que devidamente
comprovado no prazo no subitem 14.2, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente
de outra instituicdo financeira e, na impossibilidade, boleto bancario, DOC — Documento de Crédito, TED —
Transmissao Eletrénica Disponivel e/ou emissédo de cheques, sempre utilizando-se da conta corrente do
Contratante no BRADESCO.

18.4. Como condicdo para que o pagamento seja efetuado, o contratado devera apresentar, junto com a
fatura, as certidées de regularidade do INSS e do FGTS, bem como a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) ou Declaragéo do SICAF.

18.5. Caso se faca necessaria a retificacdo da nota fiscal/fatura por culpa do contratado, o prazo tera sua
contagem suspensa até a data da reapresentacdo da fatura isenta de erros, dando-se, entdo,
prosseguimento a contagem.

18.6. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que ndo decorrente de ato ou fato atribuivel ao Contratado,
o valor devido seréa corrigido, aplicando-se a variacdo do indice de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA),
acrescendo-se, ainda, ao valor original da parcela devida o encargo moratério de 0,5% (meio por cento) por
més, alcancando 6% (seis por cento) ao ano.

18.7. Entende-se por atraso o periodo que exceder ao previsto no subitem 18.1 deste edital.

18.8. Ocorrendo antecipacao do pagamento, sempre em correspondéncia a antecipagéo de execucao, seja
a requerimento do contratado ou no interesse da Administracdo, sera calculado o respectivo desconto
aplicando-se o indice de 0,1% (um décimo por cento) por dia de antecipacao.

19. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

19.1. O SECOM prestara as informacdes solicitadas pelos interessados, estando disponivel para
atendimento de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h, na Rua Dom Manuel, 25 - 4° andar, sala 415 -
Centro — Rio de Janeiro — RJ, pelos telefaxes (21) 3133-2310 e (21) 3133-1891 ou pelo e-mail
emerj.secom@tjrj.jus.br.

19.2. O edital e anexos estardo disponiveis no portal da EMERJ (www.emerj.tjrj.jus.br - ‘link Licitagbes’) e
no portal do ComprasNet — SIASG - www.comprasnet.gov.br.

19.3. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa, fisica
ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletrénico emerj.secom@tjrj.jus.br, até as 18 horas, no horéario oficial de
Brasilia-DF.

19.4. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnacéo no prazo de 24
(vinte e quatro) horas.
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19.5. Acolhida a impugnacgéo contra este Edital, sera designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo ndo afetar a formulacdo das propostas.

19.6. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente para o endereco eletrdnico emerj.secom@tjrj.jus.br.
19.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados ser&o disponibilizadas no sistema
eletrénico para os interessados.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Ao Diretor-Geral da EMERJ compete anular este Pregéo por ilegalidade, de oficio ou por provocacéao
de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

20.2. A anulacao do Pregéo induz & do contrato.

20.3. As licitantes néo terédo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

20.4. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusédo posterior de
informacao ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacéo e habilitacdo.
20.5. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagdo e habilitagéo.

20.6. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles serdo
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregdo.

20.7. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao recebidos e
presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
cOpias autenticadas em papel.

20.8. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situacdo do art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, todas as disposicdes relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

20.9. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerao as ultimas.
20.10.Este Pregéao podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia da EMERJ,
sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n° 10.520/2002.

21. DOS ANEXOS

21.1. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

21.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia:
21.1.2. Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;
21.1.3. Anexo lll — Minuta do Termo de Contrato.

Assinado de forma digital por

ANDREA ANDRADE DE  anprea ANDRADE DE s0UZA E
SOUZA E SILVA:22237 SILvA22237

Dados: 2019.06.12 17:57:25 -03'00'
Andréa Andrade de Souza e Silva
Diretora do Departamento de Administracéo

De acordo com o Edital.

ERICK ROBERTO HUGUENIN  Assinado de forma digital por ERICK ROBERTO

HUGUENIN DA SILVEIRA GOMES:26213

DA SILVEIRA GOMES:26213 Dados: 2019.06.12 17:43:15 -03'00'
Erick Roberto Huguenin da Silveira Gomes
Pregoeiro
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SERVICO DE COMPRAS LICITACAO Ne:
DEADM SECOM 05/2019

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo delinear as diretrizes necessarias para a contratacao de
empresa para prestacdo dos servicos de selecdo e administracdo de vagas para estagio remunerado de
estudantes de instituicbes da rede de ensino superior, de educacéo profissional e de nivel médio, publicas
ou privadas, oficiais e reconhecidas pelo Ministério da Educacdo — MEC, com a intermediacao de Agente de
Integrac@o empresa-escola, que deverd atuar em conjunto com a Escola da Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro-EMERJ e instituicdes de ensino, para preenchimento de oportunidades de estagio neste Orgao,
devendo ser viabilizada através de procedimento licitatério na modalidade Pregéo.

1.2. O estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo do estudante.

1.3. O Agente de Integracdo empresa-escola deveré oferecer oportunidades de estagio para os estudantes
de cursos cujas areas de formacao estejam relacionadas diretamente com as atividades, programas, planos
e projetos desenvolvidos pela EMERJ.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. O Programa de Estagio na Administragdo Publica deve possibilitar aos estudantes a complementagéo
de ensino e aprendizagem, constituindo-se em instrumento de iniciagdo ao trabalho, de aperfeicoamento
técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

2.2. Dessa forma, torna-se fundamental a contratacdo de um Agente de Integracdo empresa-escola que
assuma a responsabilidade de prestar todo o suporte operacional para a execucao do Programa de Estagio,
de modo a realizar convénios e contratos com as instituicées de ensino, selecionar estudantes, verificar e
garantir o cumprimento pelo estudante de todos o0s requisitos previstos na legislagéo vigente e contratar o
seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios.

2.3. Parafazer cumprir o Programa, é primordial a prestacéo de servi¢cos de Agente de Integracdo empresa-
escola, mediante a contratagdo de instituicdo que relna infraestrutura, condi¢cdes técnicas e operacionais
para possibilitar a realizacdo de estagio curricular nas unidades da EMERJ.

2.4. O Agente de Integragdo empresa-escola devera oferecer oportunidades de estagio para os estudantes
de cursos cujas areas de formacao estejam relacionadas diretamente com as atividades, programas, planos
e projetos desenvolvidos pela EMERJ.

2.5. O monitoramento do referido Programa é da competéncia do Departamento de Administracdo-DEADM,
a quem cabe a responsabilidade pela superviséo e operacionalizacédo das atividades do Programa de Estagio
no ambito do EMERJ.

3. DO OBJETO

3.1. Prestacao de servicos de selecdo e administracao de vagas para estagio remunerado de estudantes de
instituices da rede de ensino superior, de educacao profissional e de nivel médio, publicas ou privadas,
oficiais e reconhecidas pelo Ministério da Educacdo — MEC, com a intermediacdo de Agente de Integracéo
empresa-escola, que deverd atuar em conjunto com a EMERJ e instituicdes de ensino, para preenchimento
de oportunidades de estagio neste Orgéo.

FRM-EMERJ-017-34 Revis&o: 00 Data: 12/04/2018 Pag.: 15/33



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MODELO DE EDITAL DE PREGAQ ELE'[RC)NICO COMPRASNET

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SERVICO DE COMPRAS LICITACAO Ne:
DEADM SECOM 05/2019

3.2. A execucao dos servicos dar-se-4 por meio de atividades de recrutamento, contratacdo e
acompanhamento do desempenho dos estagiarios pelo Agente de Integracdo empresa-escola e pelo proprio
estagiario.

3.3. O servico referenciado neste TR, dadas as suas caracteristicas, enquadra-se no conceito de servico
comum, conforme definido no § Unico do artigo 1° da Lei Federal 10.520/02.

3.4. A empresa contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, os servigos
contratados.

3.5. O objeto podera sofrer acréscimos ou supressées nos limites previstos no art. 65, §81° e 2°, da Lei
Federal n° 8.666/93.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia obedecera as disposicdes da Lei n®
10.520/2002, Lei Federal n° 8.666/93, Lei Complementar n°® 123/2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538/2016, Lei Federal 11.788/2008, e outras normas correlatas.

5. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data indicada no memorando
de inicio a ser expedido pela EMERJ, apds a publicacdo do extrato do termo de contrato, podendo ser
prorrogado por periodos sucessivos, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso |l
do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666, de 1993

6. DO QUANTITATIVO DE VAGAS

6.1. A previsdo de demanda durante o periodo contratual corresponde a um quantitativo total de 50
(cinquenta) vagas, ficando a EMERJ obrigada a realizar tAo somente o pagamento mensal do total das vagas
efetivamente utilizadas.

6.2. Em conformidade com o artigo 17°, § 5°, da Lei 11.788/2008, 10% do quantitativo efetivamente utilizadas
poderdo ser destinadas as pessoas com deficiéncia desde que compativeis com as atividades pertinentes a
unidade a qual se destina o estagiario.

6.3. A oferta de bolsas de estagio ficard condicionada a existéncia de vagas abertas, bem como a prévia e
suficiente dotagdo orgamentdria constante do orcamento da EMERJ.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da contratagdo contardo com recursos orcamentarios consignados no
Programa de Trabalho 3390.39, elemento de despesa 0362.02.061.0142.2296, do orcamento do exercicio
de 2019.

8. DO OBJETIVO GERAL DO PROGRAMA DE ESTAGIO

8.1. Possibilitar experiéncia pratica na linha de formacéo, por meio da realizacdo de estagio curricular,
observadas as competéncias institucionais especificas da EMERJ, para estudantes regularmente

matriculados e com frequéncia ativa em instituicdes de ensino, publicas ou privadas, oficiais ou reconhecidas
pelo MEC, no Estado do Rio de Janeiro.
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8.2. Os supervisores de estagio deverao possibilitar a criacdo de métodos e disponibilizacdo de conteddos
capazes de promover o desenvolvimento integral do estudante.

8.3. Deste modo, 0 estagio sera planejado, executado, acompanhado e avaliado em conformidade com a
area de formacdo e deverd propiciar complementacdo de ensino e aprendizagem aos estudantes,
constituindo-se em instrumento de iniciacdo ao trabalho, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

9. DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

9.1. Proporcionar a complementacgéo educacional de discentes, mediante experiéncia nas praticas voltadas
a formacdao profissional;

9.2. Propiciar cenarios apropriados a aplicacdo dos conhecimentos tedricos, com a participacdo na
execucgao das tarefas que compdem os programas de trabalho das unidades da EMERJ onde for realizado o
estagio; e

9.3. Favorecer a obtencdo de conhecimento técnico sobre o contexto organizacional e questfes sociais,
favorecendo uma compreensao maior e melhor do papel da cidadania

10. DAS ESTRATEGIAS DE ACAO

10.1. O Agente de Integracdo empresa-escola devera ser veiculo para intercambio entre a EMERJ e as
instituicdbes de ensino superior, de educacdo profissional e de nivel médio, objetivando a oferta de
oportunidades de estagio a estudantes regularmente matriculados e com frequéncia em cursos de educacéo
superior, de forma a viabilizar a indicagéo de estudantes e 0 acompanhamento da execuc¢do do Programa de
Estagio.

11. DAS CONDICOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

11.1. A execucdo do programa de estagio ficara a cargo do DEADM, que atuard em conjunto com as
unidades da EMERJ, num processo dindmico e integrado;

11.2. A concessdo de bolsa de estigio deverd obedecer aos critérios previamente estabelecidos na
legislacéo pertinente, especialmente no que diz respeito ao campo de formacéo profissional do estagiario.

11.3. A prorrogacao de estagio, substituicdo e novas contratacdes de estudantes como estagiarios deveréo
obedecer a previséo e disponibilidade de dotacéo orcamentaria para essa finalidade.

11.4. O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza com o Agente de Integracdo ou
com a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro.

11.5. Os estagiarios deverdo desenvolver suas atividades nas unidades da EMERJ que oferecam ambiente
adequado, bem como condi¢fes que favorecam a aquisicdo de experiéncias praticas na linha de formacgéo
do estudante;

11.6. As atividades de estagio poderao ser realizadas em qualquer das unidades da EMERJ, localizadas no
Estado do Rio de Janeiro.

11.7. O Agente de Integracdo empresa-escola devera providenciar, atendendo solicitagdo do DEADM, a

pré-selecdo e recrutamento de estudantes a serem encaminhados para entrevista, conforme perfil definido
para a oportunidade de estagio.
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11.8. Cabera as unidades da EMERJ, a realizacdo de entrevistas e selecdo definitiva do estudante, apos
verificagcdo da possibilidade de contratacao de novo estagiario, e conforme perfil previamente definido para
a abertura de oportunidade de estagio junto ao Agente de Integracao, com a interveniéncia prévia obrigatéria
do DEADM.

11.9. Observado o interesse da Administracéo, a duracdo do estagio sera de 6 (seis) meses, podendo ser
prorrogado, até o limite maximo de 4 (quatro) semestres, sucessivos € ininterruptos, por meio de Termo
Aditivo.

11.10. O estagiario devera cumprir a carga horaria de 25 (vinte e cinco) no caso de estudantes de ensino
superior, e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes de ensino profissional e de ensino médio,
distribuidas nos horarios de funcionamento do érgdo e compativel com o horario escolar;

11.11. O término do estagio ocorrera:

| — Automaticamente, findo o prazo estabelecido no termo de compromisso;

Il — Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias consecutivos ou por 8 (0oito)
dias intercalados no periodo de 6 (seis) meses de estagio;

Il — Pela interrup¢éo e/ ou concluséo do curso;

IV — Por desligamento voluntario, mediante requerimento escrito do estagiario, a ser encaminhado com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis;

V — Por iniciativa da EMERJ, motivadamente, em razao de interesse publico ou da Administracao;

VI — Em caso de descumprimento, por parte do estagiério, das disposi¢des estabelecidas no termo de
compromisso.

Paragrafo Gnico. Nos casos previstos nos incisos Il e VI fica vedada a reinclusdo do estudante no Programa
de Estagio da EMERJ.

11.12. Fica vedada a supervisédo do estagio por cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau civil do estudante.

11.13. De acordo com o Art. 5° da Lei Federal n°® 11.788, de 25/09/2008, é vedada a cobranca de qualquer
valor dos estudantes a titulo de remuneracéo pelos servigos prestados pelo Agente de Integracéo.

12. DO VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO E AUXILIO TRANSPORTE

12.1. O estagiario receberd mensalmente a titulo de bolsa de estagio o valor de R$ 911,00 (novecentos e
onze reais), o qual podera ser reajustado anualmente com base no indice nacional de precos ao consumidor
— INPC.

12.2. O estagiario recebera ainda auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$ 142,80 (cento e quarenta e
dois reais e oitenta centavos) por més, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados, valor de igual
forma sujeito a atualizagéo.

12.3. As alteracbes dos valores da bolsa de estagio, promovidas por meio de normativo proprio, seréo
incorporadas ao contrato por intermédio de Termo Aditivo.

13. DOS DEMAIS BENEFICIOS DOS ESTAGIARIOS

Seguro contra acidentes pessoais, de acordo com o disposto no inciso IV do artigo 9° da Lei Federal n®
11.788/08, a ser custeado pela contratada.
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13.1. Recesso, sem prejuizo da bolsa-estagio.

13.2. Reducéo de, pelo menos, metade da jornada diéria, nas datas de avaliacao, devidamente comprovados
por meio de declaracdo da instituicdo de ensino, apresentada até 7 (sete) dias antes da realizacdo da
avaliacéo.

13.3. Acesso a Biblioteca da EMERJ, com direito a empréstimo do acervo, respeitadas as regras de
utilizacao.

14. DO ESCOPO DO PROGRAMA

14.1. O escopo dos servicos da Contratacdo de Agente de Integracdo empresa-escola para a selegéo e
administracéo de estagiarios para a EMERJ compreende as seguintes etapas:

a) recrutamento e selecéo de estagiarios e a devida formalizacédo do estagio:
[) andlise das &reas de atuacdo da EMERJ e da respectiva formagéo académica dos estudantes;

II) abertura das oportunidades de estagio através de comprovacao da ampla divulgacdo das vagas do estagio
através de publicacBes e/ou propagandas publicitarias;

) pré-selecao pelo Agente de Integracédo — recrutamento, entrevista individual, analise de curriculo, selecéo
e encaminhamento dos candidatos para a EMERJ;

IV) entrevista com o supervisor da EMERJ e encaminhamento do candidato aprovado para elaboracdo do
Termo de Compromisso de Estagio pelo Agente de Integracao;

V) elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio, seguro obrigatério e FAE — Fundo de Assisténcia aos
Estagiarios pelo Agente de Integracao;

b) Acompanhamento e avaliacdo na vigéncia do contrato do estagio pelo DEADM:

I) receber semestralmente relatérios de acompanhamento e avaliagcdo, para cada estagiario contratado, a
serem preenchidos pelos supervisores de estagio;

II) receber relatério de conclusdo do estdgio, para cada estagiario contratado, a ser preenchido pelos
supervisores;

) receber relatério de comprovacao do repasse de bolsa auxilio e do auxilio transporte para cada estagiario
contratado, a ser enviado mensalmente pelo Agente de Integracgao.

c) Controle mensal de frequéncia e assiduidade do estagiario:
I) mensalmente, cada unidade da EMERJ que usufruir do Programa de Estagio, devera encaminhar ao
DEADM, até o 30° (trigésimo) dia corrido de cada més, a folha de frequéncia de cada estagiario sob sua

responsabilidade, devidamente preenchida e assinada pelo estudante e pelo supervisor responsavel para
fins de comprovacgéo da frequéncia e assiduidade do estagiario.
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15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. Depois de executado, o objeto serd recebido pelos servidores designados pelo Diretor-Geral da
EMERJ:

15.1.1. Provisoriamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes, nos termos do art. 73, inciso |, alinea b, da Lei Federal n® 8.666/93, e observado o
disposto no art. 69 da Lei Federal n® 8.666/93, da seguinte forma:

15.1.1.1. Periodicamente, apés a conclusdo do processo de recrutamento, selecdo e formalizacdo do
estagio;

15.1.1.2. Mensalmente, apos o Agente de Integracdo encaminhar &8 EMERJ, até o primeiro dia Gtil do més
subsequente, a Fatura/Nota Fiscal com o valor a ser pago, acompanhada de relatério nominal dos
estagiarios, com base no controle de frequéncia e assiduidade do estagiario enviado pela EMERJ.

15.1.2. Definitivamente, apds o Agente de Integracdo comprovar junto a EMERJ, através de recibos
bancérios, recibo préprio assinado pelo estagiario, nota de pagamento ou outra forma legal, o pagamento
dos valores devidos aos estagiarios, até o ultimo dia util do més da sua efetivacéo, relacionados com o
controle de frequéncia e assiduidade do estagiario enviados pela EMERJ.

15.2. Uma etapa somente sera considerada concluida quando for dado o aceite pelo servidor responsavel,
designado para este fim pela EMERJ, no documento correspondente.

15.3. AEMERJter4 15 (quinze) dias Uteis para avaliar os documentos entregues e opinar sobre o seu aceite
e, em caso de negacdo, convocar a CONTRATADA para prestar esclarecimentos e fazer as corre¢cbes
cabiveis, devendo ser dada continuidade na execucao dos trabalhos desta etapa até que ela seja concluida.

15.4. O recebimento definitivo pela EMERJ ndo exclui a responsabilidade civii da CONTRATADA pela
solidez e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do objeto contratado, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou por este edital.

16. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITACAO

16.1. Ser& vencedora da licitagdo a participante que, atendendo as condic¢des e especificacdes deste Termo
de Referéncia, e seus anexos, oferecer o menor preco unitario para os itens que compdem o lote Unico do
objeto, ndo obstantes que os lances seja efetivados pelo valor global do lote Unico, na fase de julgamento do
procedimento licitatério.

17. DO CUSTO DE CONVENIENCIA

17.1. O Agente de Integracdo empresa-escola deverd perceber pelos servicos prestados, mensalmente,
valor fixo por estagiario contratado, denominado custo de conveniéncia, considerando as vagas efetivamente
ocupadas.

17.2. O custo de conveniéncia é o valor percebido pela contratada, para selecdo, recrutamento e
administracao de cada estagiario.

17.3. O custo de conveniéncia € o valor a ser fixado, pelo periodo de um ano, a que se refere este Termo de
Referéncia, em atendimento a exigéncia do artigo 15 da Lei Federal 8.666/93.

17.4. Deverdo estar, ainda, inclusas no custo de conveniéncia todas as despesas relativas ao seguro de
acidentes pessoais dos estagiarios, bem como o detalhamento dos prémios do segurado, a serem pagos em
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caso de acidente, morte ou invalidez, além de todas aquelas relacionadas a plena execucao das atividades
do programa de estagio (pessoal, materiais, servicos de terceiros, despesas com informética e
telecomunicacdes).

17.5. Os valores minimos a serem pagos ao segurado, em caso de acidente, morte ou invalidez, ndo poderao
ser inferiores a R$ 15.000,00.

17.6. O custo de conveniéncia podera ser reajustado anualmente com base no indice de precos ao
consumidor amplo — IPCA (IBGE), a contar da data indicada no memorando de inicio.

18. DOS VALORES ESTIMADOS
18.1. CUSTO DE CONVENIENCIA ESTIMADO

18.1.1. O valor estimado do custo de conveniéncia a ser utilizado como referéncia na fase de julgamento
do procedimento licitatério € de R$ 27,17 (vinte e sete reais e dezessete centavos), por estagiario, perfazendo
o valor total estimado de R$16.302,00 (dezesseis mil e trezentos e dois reais).

18.2. DO VALOR ESTIMADO PARA PAGAMENTOS DE BOLSAS-ESTAGIO

18.2.1. O valor global estimado para a contratacdo, referentes aos pagamentos de bolsas-estagio,
considerando a utilizacdo da totalidade das vagas previstas, é de R$ 546.600,00 (quinhentos e quarenta e
seis mil e seiscentos reais).

18.3. VALOR ESTIMADO PARA PAGAMENTOS DE AUXILIO TRANSPORTE

18.3.1. O valor previsto para o pagamento de auxilio transporte, considerando a utilizacao da totalidade das
vagas previstas, € de R$ 85.680,00 (oitenta e cinco mil seiscentos e oitenta reais).

19. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO

19.1. O gerenciamento e a fiscalizacdo da contratacdo caberdo aos servidores devidamente designados pelo
Diretor-Geral da EMERJ, que determinardo o que for necessario para regularizacdo de faltas ou
impropriedades, nos termos do artigo 67 da Lei Federal 8.666/93.

19.2. Ficarao reservadas a fiscalizacéo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto neste processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
licitado, desde que ndo acarrete 6nus para a EMERJ ou modificagdo da contratagéo.

19.3. AsdecisBes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da EMERJ deverao ser solicitadas formalmente
pela contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal, através dele, em tempo habil
para a ado¢cdo de medidas convenientes.

19.4. A contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificagcao e controle a
serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicacbes,
esclarecimentos, solu¢des e comunicacdes necessarios ao desenvolvimento de sua atividade.

19.5. A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo em nada restringirdo a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicacdes proximas e remotas
perante a EMERJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual ndo implicara corresponsabilidade da EMERJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
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contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a EMERJ dos
prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

20. DO PAGAMENTO

20.1. A EMERJ fara o repasse dos valores, referentes ao somatério de bolsa auxilio, auxilio transporte e
custo de conveniéncia de cada estagiario pertencente ao programa, a contratada, até o 7° (sétimo) dia util do
més subsequente, mediante apresentagdo da fatura ou nota fiscal de servigos, devidamente atestada pelo
setor competente, bem como de relagdo nominal dos estagiarios.

20.2. A contratada efetuara o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio transporte ao estagiario até o 3°
(terceiro) dia util apds o repasse realizado pela EMERJ.

20.3. O pagamento dos valores devidos ao estagiario devera ser comprovado, pela contratada, através de
recibos bancérios, recibo préprio assinado pelo estagiario, nota de pagamento ou outra forma legal de
comprovacao, até o ultimo dia Util do més relativo a sua efetivagéo.

20.4. Em caso de falta injustificada do estagiario, serdo descontados, por dia util de auséncia injustificada,
os valores de R$ 43,38 (quarenta e trés reais e trinta e oito centavos) a titulo de bolsa auxilio e R$ 6,80 (seis
reais e oitenta centavos) a titulo de auxilio transporte, do montante a ser repassado pela EMERJ para a
contratada.

20.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacéo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito
de reajustamento de precos ou corre¢cao monetéria.

21. OBRIGA(;OES DA EMERJ

21.1. Proporcionar locais e condicfes adequadas para a realizacéo das atividades de estagio;

21.2. Solicitar ao Agente de Integracdo a indicacdo de estudantes que preencham o perfil e requisitos
exigidos pelas oportunidades de estagio;

21.3. Encaminhar os estagiarios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as atividades
a serem desenvolvidas com a area de formacgdo do estudante;

21.4. Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas no estagio,
guando do encaminhamento de estudantes portadores de deficiéncia;

21.5. Assinar o Termo de Compromisso de estagio e o respectivo Termo Aditivo, no caso de prorrogacgédo do
estagio, conforme previsto no item 11.9;

21.6. Receber as comunicacdes de desligamento e comunicar o fato ao(s) Agente(s) de Integragcéo, nas
hipoteses previstas nos itens nos incisos Il, 1, IV, V e VI, do item 11.11 deste termo de referéncia;

21.7. Coordenar, acompanhar e avaliar a execug¢ao do Programa de Estagio;
21.8. Promover a divulgacéo do contrato com o Agente de Integracdo junto as suas unidades;

21.9. Promover articulagdo permanente com o Agente de Integracdo, com a finalidade de oferecer
oportunidades de estagio;
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21.10. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa de Estagio;

21.11. Elaborar, semestralmente, relatério de atividades, com vista obrigatéria do estagiario, para
encaminhamento a instituicdo de ensino;

21.12. Acompanhar e controlar a frequéncia mensal dos estagiarios;

21.13. Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;

21.14. Emitir o cracha de identificacéo do estagiario, para acesso as dependéncias da EMERJ;

21.15. Conceder a bolsa de estagio, cujo pagamento sera efetuado pela contratada, apds repasse realizado
pela EMERJ;

21.16. Conceder auxilio transporte ao estagiario, cujo pagamento sera efetuado pela contratada, apds
repasse realizado pela EMERJ;

21.17. Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante as férias
escolares;

21.18. Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliacdo devidamente comprovados e previamente
informados pelos estagiarios, conforme previsdo do item 13;

21.19. Entregar, por ocasiao do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do estagio com indicacéo
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

21.20. Expedir Declaracao aos estudantes que tenham concluido o estagio com aproveitamento satisfatorio;
21.21. Manter banco de dados atualizados dos estagiarios;

21.22. Manter a disposicéo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio;

21.23. Efetuar o pagamento do Agente de Integracdo, dos valores correspondentes ao custo de
conveniéncia, a bolsa-estagio e ao vale-transporte, até o 7 ° (sétimo) dia util do més subsequente, apés o
recebimento da fatura, da nota-fiscal e da consolidagdo da frequéncia dos estagiarios, fornecidos pela

contratada;

21.24. Verificar mensalmente o cumprimento da obrigatoriedade da contratada comprovar até o ultimo dia
util do més do pagamento da bolsa estagio e do auxilio transporte devidos aos estagiarios;

21.25. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

21.26. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucao dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

21.27. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigagfes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;
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21.28. Aplicar as penalidades administrativas por descumprimento do instrumento contratual firmado.

22. DAS OBRIGAQC)ES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
22.1. Promover a divulgacdo do contrato junto as suas unidades executoras;
22.2. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo do Programa de Estagio;

22.3. Informar a EMERJ sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto a
supervisao de estagio;

22.4. Encaminhar os candidatos, em namero minimo de 3 (trés), para preenchimento das oportunidades do
estagio, conforme perfil definido pela EMERJ, observado o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
contados da solicitagdo da EMERJ;

22.5. Efetivar a contratacé@o do estagiario no prazo de 10 (dez) dias a partir da informacédo, da EMERJ, acerca
da escolha do candidato, salvo se a EMERJ expressamente solicitar a contratagdo em periodo inferior;

22.6. Encaminhar a EMERJ, até o primeiro dia Gtil do més subsequente, a Fatura/Nota Fiscal com o valor a
ser pago, acompanhada de relatério nominal dos estagiérios;

22.7. Efetuar o pagamento da bolsa-estagio, bem como do auxilio transporte aos estagiarios contratados,
em até 3 (trés) dias Uteis apds o repasse efetuado pela EMERJ, apds a devida observancia da frequéncia
dos mesmos;

22.8. Comprovar junto a EMERJ, através de recibos bancarios, recibo préprio assinado pelo estagiario,
nota de pagamento ou outra forma legal, o pagamento dos valores devidos aos estagiarios, até o Ultimo dia
util do més da sua efetivacao;

22.9. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarias para efetivacdo do Termo
de Compromisso de Estagio, sobre as regras a serem observadas durante o estagio e sobre a finalidade e
funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

22.10. Promover a formalizacdo do Termo de Compromisso de estagio e o respectivo Termo Aditivo, se for
0 caso, a serem assinados pelas partes — estudante, instituicdo de ensino e a EMERJ;

22.11. Informar a EMERJ imediatamente sobre qualquer alteracdo na situacao académica do estudante que
tenha impacto na realizacao do estagio, inclusive quanto a previsao contida no inciso | do item 11.11 deste
Termo de Referéncia (desligamento por término do Termo de Compromisso), quando informada pelo préprio
estudante ou pela Instituicdo de Ensino;

22.12. Providenciar a contratacao de Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios e informar
0 numero da apoélice e o nome da companhia seguradora no contrato de prestacao de servicos;

22.13. Comunicar a EMERJ, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, os desligamentos em virtude do
término do periodo maximo de estégio, conforme previsto no item 11.9, bem como, enviar uma relagédo de
estagiarios no intuito de antecipar as prorrogacfes e emissdes de Termos Aditivos;

22.14. Realizar, no minimo, 1 (uma) reunido semestral de acompanhamento de estagio, com profissional
devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informacfes sobre as atividades realizadas
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pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis dilvidas existentes e sobre a conduta a ser
adotada durante a pratica do estagio;

22.15. Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos 0s custos,
despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucado do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época prépria, visto que seus
empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a EMERJ;

22.16. Ser a Unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de
gualquer natureza que causar a EMERJ ou a terceiros, provenientes da prestagdo dos servigos, respondendo
por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento
a EMERJ;

22.17. Manter, durante a execuc¢ao dos servigos exigidos, as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacéo exigidas
no edital em compatibilidade com as obriga¢des assumidas;

22.18. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizagdo da EMERJ;

22.19. Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigagfes
concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os
gastos e encargos inerentes a mao de obra necesséria a perfeita execugdo do objeto contratual, entendendo-
se como Onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuigbes
parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo poder publico;

22.20. Executar os servi¢os objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como cumprir
todas as demais obrigaces impostas pelo edital e seus anexos;

22.21. Contratar por sua conta todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que incidam
direta ou indiretamente sobre o0 objeto deste termo de referéncia;

22.22. Promover por sua conta a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em vista
das responsabilidades que lhe cabem na execucao deste termo de referéncia;

22.23. Credenciar junto a EMERJ funcionario(s) que atendera(do) as requisicdes dos servicos e
recebera(do) as instrugcdes do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagdo, bem como prestara(ao) as
autoridades competentes as informacdes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de suas funcfes
durante a execuc¢ao contratual;

22.24. Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacdo da EMERJ ao servigco em questao;

22.25. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicbes dos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamac0es, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizacdo da EMERJ;

22.26. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da EMERJ;

22.27. As obrigacOes e responsabilidades da contratada serdo suspensas se a prestacao dos servicos for
obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou enchente, comprovadamente, imprevisiveis e alheios
ao controle da mesma, devendo nesses casos a situacdo motivadora da paralisacdo dos servicos ser
comunicada, formalmente, a EMERJ, em 24h (vinte e quatro horas) de sua ocorréncia.

22.28. Oferecer oportunidades de estagio para os estudantes de cursos cujas areas de formagéo estejam
relacionadas diretamente com as atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos pela EMERJ; e

FRM-EMERJ-017-34 Revis&o: 00 Data: 12/04/2018 Pag.: 25/33



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MODELO DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO COMPRASNET

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SERVICO DE COMPRAS LICITACAO Ne:
DEADM SECOM 05/2019

22.29. Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, os servicos contratados.

22.30. Manter, no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis contados da assinatura do contrato, sede,
filial ou escritorio no Estado do Rio de Janeiro/RJ, com capacidade operacional para receber e solucionar
gualquer demanda da Administracdo, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a selecao,
treinamento, admissao e demisséo dos funcionarios

23. AS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

23.1. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigard a cumprir as condi¢cdes de
estagio;

23.2. Comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteracdo em sua situacao
académica;

23.3. Acatar a legislacdo e as normas disciplinares de trabalho da EMERJ, além de preservar sigilo
referente as informacdes a que tiver acesso;

23.4. Participar das reunifes promovidas pela EMERJ ou pelo Agente de Integracéo;

23.5. Executar as atividades que lhe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu aprimoramento
profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio;

23.6. Assinar o registro de frequéncia e encaminha-lo, no ultimo dia util de cada més, a preposto da
Contratada, ap6s a assinatura do supervisor de estagio, para fins de pagamento da bolsa de estagio; e

23.7. Devolver através de depoésito em conta corrente a ser indicada pela EMERJ, os valores
eventualmente recebidos indevidamente.
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APENSO |

QUADRO CONSOLIDADO DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGCAO

QUANTIDA PRECO SUBTOTAL S ARUAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE UNITARIO MENSAL
ESTIMADO
ESTIMADA MENSAL ESTIMADO
Bolsa-Estagio Nivel
1 Superior e/ou Bolsa Estagiario 50 R$ 911,00 R$ 45.550,00 R$ 546.600,00
Estagio Nivel Médio
2 Auxilio Transporte Estagiario 50 R$ 142,80 R$ 7.140,00 R$ 85.680,00
SUBTOTAL ESTIMADO (A) MENSAL: R$ 52.690,00
SUBTOTAL ESTIMADO (A) 12 MESES: R$ 632.280,00
Custo de
3 Estagiéario 50 R$ 27,17 R$ 1.358,50 R$ 16.302,00
Conveniéncia
PRECO ESTIMADO PARA A CONTRATAQAO:
X R$ 54.048,50
*SUBTOTAL (A) + TOTAL MENSAL DO CUSTO DE CONVENIENCIA
*SUBTOTAL (A) + TOTAL ANUAL DO CUSTO DE CONVENIENCIA R$ 648.582,00
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. LICITACAO Ne:
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SERVICO DE COMPRAS
DEADM SECOM 05/2019
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE: LICITACAO Ne:
ENDERECO: NUMERO:
TELEFONE: FAX:
C.N.P.J.
INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL:
BANCO BRADESCO S/A — AGENCIA: N° DA C/CORRENTE:

E-MAIL:

1) O prazo de validade desta proposta é de 90 (noventa) dias. Os materiais deverdo ser entregues, conforme o Anexo |.
2) Declaro estar em dia com todas as obrigacdes trabalhistas, para fins de atendimento a Lei Estadual n°® 3050/98.
3) A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no curso da licitagdo estender-se-a ao prazo de

convocagao previsto no art. 64 §3 da Lei n° 8.666/93.

QUANTIDA PRECO SUBTOTAL TOTAL ANUAL
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE UNITARIO MENSAL
ESTIMADO
ESTIMADA MENSAL ESTIMADO
1 | BolsaEstagio  Nivel | b isio 50 R$ 911,00 R$ 45.550,00 R$ 546.600,00
Superior e/ou Bolsa ' e U
Estéagio Nivel Médio
2 Auxlio Transporte Estagiario 50 R$ 142,80 R$ 7.140,00 R$ 85.680,00
SUBTOTAL ESTIMADO (A) MENSAL: R$ 52.690,00
SUBTOTAL ESTIMADO (A) 12 MESES: R$ 632.280,00
3 Custo de Conveniéncia Estagiario 50 R$ R$ R$
PRECO TOTAL PARA A CONTRATACAO:
R$
*SUBTOTAL (A) + TOTAL MENSAL DO CUSTO DE CONVENIENCIA
*SUBTOTAL (A) + TOTAL ANUAL DO CUSTO DE CONVENIENCIA R$
Rio de Janeiro, de de 20
Assinatura do representante legal da licitante.
N° RG: N° CPF:
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TERMO DE CONTRATO DE EXECUCAO DE SERVICOS DE SELECAO E
ADMINISTRAGAO DE VAGAS PARA ESTAGIO REMUNERADO DA
EMERJ, QUE FAZEM ENTRE SI A ESCOLA DA MAGISTRATURA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - EMERJ E A EMPRESA

A Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro, CNPJ-MF sob o n° 35.949.858/0001-81, com
endereco na Rua Dom Manoel, n° 25, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro, doravante denominada
EMERJ, neste ato representada pelo seu Diretor-Geral Desembargador André Gustavo Corréa de

Andrade, e a sociedade empresaria , CNPJ-MF n° , com

endereco na , n° , , doravante denominada Contratada, representada

neste ato por , portador da carteira de identidade n°® , emitida pelo

IFP, C.P.F. n° , conforme consta no(a) as fls. , firmam o presente

Termo de contrato, cuja celebracéo foi autorizada as fls. ___ do Processo Administrativo n® 2019-
601141, concernente a licitacdo n°® 05/2019, efetuada na modalidade Pregdo, em sua forma
eletrbnica, no sistema Comprasnet. Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e condicdes,
gue regerdo o contrato em harmonia com os principios e normas da legislacdo aplicavel a espécie,
especialmente a Lei federal n® 10.520, de 17/07/02, e a Lei federal n°® 8.666/93, que as partes
declaram conhecer, subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as suas estipulacdes, além das
normas legais e regulatérias voltadas a sustentabilidade compativeis com o objeto deste contrato.
PRIMEIRA (DO OBJETO) — A Contratada se obriga a prestar os servi¢os de selecéo e administracéo
de vagas para estagio remunerado de estudantes de instituicbes da rede de ensino superior, de
educacao profissional e de nivel médio, publicas ou privadas, oficiais e reconhecidas pelo Ministério
da Educacdo — MEC, com a intermediacdo de Agente de Integracdo empresa-escola, que devera
atuar em conjunto com a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro-EMERJ e instituicdes
de ensino, para preenchimento de oportunidades de estagio neste Orgdo. PARAGRAFO PRIMEIRO
— O Contratado compromete-se a fornecer o objeto, em conformidade com os critérios de gestéo
ambiental, bem assim com os aspectos de salde e seguranca ocupacional, estabelecidos em
legislagdo, normas e regulamentos especificos, visando & melhoria e ao desempenho dos processos
de trabalho quanto aos aspectos ambientais, sociais, econdmicos, trabalhistas e previdenciarios,
conforme estabelecido no termo de referéncia. A EMERJ podera suprimir ou acrescer objeto do
contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo,
de acordo com o disposto no Artigo 65, | e § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93. SEGUNDA (DA FORMA
DE FORNECIMENTO) — O objeto do contrato serd fornecido conforme indicado no Termo de
Referéncia (Anexo | do edital). TERCEIRA (DO RECEBIMENTO DO OBJETO) — O objeto do contrato
sera recebido, conforme o caso, nos termos do art. 73 da Lei Federal 8.666/93. QUARTA (DA
FISCALIZACAO) - A fiscalizagdo, com fundamento no art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, cabe a
EMERJ, que a seu critério e por meio de servidor designado pela Secretaria-Geral da EMERJ, devera

exercé-la de modo amplo, irrestrito e permanente em todas as fases de execucéo das obrigacoes,
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inclusive quanto ao desempenho da Contratada, sem prejuizo do dever desta de fiscalizar seus
empregados, prepostos ou subordinados. PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratada declara aceitar,
integralmente, todos os métodos e processos de inspecao, verificagdo e controle a serem adotados
pela EMERJ. PARAGRAFO SEGUNDO — A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo da EMERJ em
nada restringe a responsabilidade integral e exclusiva da Contratada quanto a integridade e a
correcdo da execucédo das prestacdes a que se obrigou, suas consequéncias e implicacdes perante
terceiros. QUINTA (DO VALOR) — O valor global estimado do contrato é de R$

( ), conforme o lance final de preco proposto pela

contratada, correspondendo ao objeto definido na clausula primeira e para a totalidade do periodo

mencionado na clausula oitava, discriminado na forma descrita abaixo:

| - R$ ( ) referentes ao custo de conveniéncia total estimado, a serem

pagos & CONTRATADA pela prestacdo dos servicos de Agente de Integracdo empresa-escola,
calculados com base no custo de conveniéncia unitario por estagiario de R$ ( ),
pactuado neste CONTRATO;

Il -R$ 546.600,00 (quinhentos e quarenta e seis mil e seiscento reais) referentes ao custo total

estimado com o pagamento da bolsa de estagio nivel superior e/ou estagio nivel médio mensal de
R$ 911,00 (novecentos e onze reais) aos estudantes que vierem a ser selecionados, valor este
estipulado anualmente por ato do Diretor-Geral da EMERJ.

Il — R$ 85.680,00 (oitenta e cinco mil, seiscentos e oitenta reais) referentes ao custo total estimado
com o pagamento do auxilio-transporte, no valor de R$142,80 (cento e quarenta e dois reais e oitenta
centavos) por més, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados, aos estagiarios que vierem
a ser selecionados, valor de igual forma sujeito a atualizacdo, mediante autorizacao do Diretor-Geral
da EMERJ. PARAGRAFO PRIMEIRO - As alteracdes dos valores da bolsa de estagio, promovidas
por meio de normativo proprio, serdo incorporadas a este CONTRATO por intermédio de Termo
Aditivo. PARAGRAFO SEGUNDO — A EMERJ fara o repasse dos valores, referentes ao somatorio
de bolsa auxilio, auxilio transporte e custo de conveniéncia de cada estagiario pertencente ao
programa, a CONTRATADA, até o 7 (sétimo) dia Gtil do més subsequente, mediante apresentacao
da fatura ou nota fiscal de servicos, devidamente atestada pelo setor competente, bem como de
relacio nominal dos estagiarios. PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA efetuara o pagamento
da bolsa de estagio e do auxilio transporte ao estagiario até o 3° (terceiro) dia Util apos o repasse
realizado pela EMERJ. PARAGRAFO QUARTO - O pagamento dos valores devidos ao estagiario
devera ser comprovado, pela CONTRATADA, através de recibos bancarios, recibo préprio assinado
pelo estagiario, nota de pagamento ou outra forma legal de comprovacao, até o ultimo dia util do més
relativo & sua efetivacdo. PARAGRAFO QUINTO - Em caso de falta injustificada do estagiario, seréo
descontados, por dia util de auséncia injustificada, os valores de R$ 43,38 (quarenta e trés reais e
trinta e oito centavos) a titulo de bolsa auxilio e R$ 6,80 (seis reais e oitenta centavos) a titulo de
auxilio transporte, do montante a ser repassado pela EMERJ para a CONTRATADA. PARAGRAFO
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SEXTO - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetaria. PARAGRAFO
SETIMO - O prego pactuado do custo de conveniéncia por estagiario sera fixo e irreajustavel durante
0 periodo de 1 (um) ano, na forma estabelecida na Lei n°® 10.192, de 14/02/2001, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de quebra do equilibrio econdmico-financeiro, situacéo
prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65 da Lei n°® 8.666/93, e podera ser reajustado, apos o decurso
desse periodo, com base na variacéo do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo IBGE. PARAGRAFO OITAVO - A adogio do indice dar-se-a4 a partir da data indicada no
Memorando de Inicio a ser expedido pela EMERJ, apds a assinatura do contrato. PARAGRAFO
NONO - De acordo com o Art. 5° da Lei Federal n® 11.788, de 25/09/2008, é vedada a cobranca de
qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracéo pelos servicos prestados pelo Agente de
Integracdo. SEXTA (DA DESPESA) — A despesa do contrato correra a conta do Codigo de Despesa
339039 do Programa de Trabalho 003620206101422296, do Or¢camento da Escola da Magistratura
do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ, conforme nota(s) de empenho acostada(s) aos autos. SETIMA
(DO PAGAMENTO) — O pagamento sera efetuado em até o 7 (sétimo) dia util do més subsequente,
mediante apresentacdo da fatura ou nota fiscal de servigos, devidamente atestada pelo setor
competente, bem como de relacdo nominal dos estagiarios, e acompanhada dos comprovantes de
recolhimento do INSS, do FGTS e CNDT, por meio de crédito em conta-corrente no BANCO
BRADESCO S/A. O fiscal do contrato conferira cada fatura e atestard a execu¢éo em conformidade
com o contrato e, apds, 0 gestor avisara e encaminhard a documentacdo para pagamento,
acompanhada deste termo assinado e publicado. O processamento do pagamento observara a
legislacéo pertinente a liquidacéo da despesa publica. PARAGRAFO PRIMEIRO - Havendo atraso
no pagamento, desde que néo decorra de ato ou fato atribuivel & Contratada, o valor devido sera
corrigido, aplicando-se a variacdo do IPCA, acrescendo-se, ainda, ao valor original da parcela devida
0 encargo moratério de 0,5% (meio por cento) por més, alcancando 6% ao ano. Entende-se por atraso
0 prazo que exceder 15(quinze) dias da apresentacéo da fatura, suspendendo-se a fluéncia do prazo
se a fatura houver de ser retificada por erro da Contratada. PARAGRAFO SEGUNDO - O desconto
por antecipacdo de pagamento, sempre em correspondéncia a antecipacdo da entrega do bem, seja
a requerimento da Contratada ou no interesse da Administracdo, sera calculado aplicando-se o indice
de 0,1% (um décimo por cento) por dia de antecipacdo. OITAVA (DO PRAZO) — O prazo de vigéncia
e execucao do contrato é de 12 (doze) meses, contado da data indicada nho Memorando de Inicio a
ser expedido pela EMERJ apds a assinatura do contrato, sem interrupgéo e prorrogavel na forma do
art. 57, 81° da Lei federal n° 8.666/93. NONA (DA GARANTIA) - O contratado apresentou o
comprovante de prestacdo da garantia, no valor de R$ ..... (.....), equivalente a 5% (cinco por cento)
do valor do contrato. PARAGRAFO PRIMEIRO - O n&o atendimento caracterizaré falta contratual e

sujeitara o contratado as sancdes previstas neste contrato. PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor
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do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei federal 8.666/93, o contratado devera
complementar no prazo de 2 (dois) dias o valor da garantia prestada para que seja mantido o
percentual de 5% do valor do contrato. PARAGRAFO TERCEIRO - O contratado, apds o
cumprimento integral das obrigacbes assumidas e recebidas pela EMERJ em conformidade com o
art. 73 da Lei Federal n° 8.666/93, dirigira, ao Servico de Compras da EMERJ, o requerimento de
liberac&o da garantia prestada. DECIMA (DAS OBRIGACOES) — A Contratada é obrigada a observar
plenamente para a execucao do objeto da contratacéo, todas as clausulas previstas no edital, termo
de referéncia e no presente termo, bem como a corrigir, reparar, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiguem vicios ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou que aimpecam. DECIMA PRIMEIRA (DAS PENALIDADES)
— Ao Contratado, total ou parcialmente inadimplente, observados os principios da ampla e prévia
defesa, contraditério e proporcionalidade, seréo aplicadas as sangdes previstas nos arts. 86 e 87 da
Lei federal n°. 8.666/93, a saber: a) adverténcia, nas hipéteses de execugdo irregular de que nao
resulte prejuizo para o servi¢o; b) multa | -administrativa, que nao excedera, em seu total, 20% (vinte
por cento) do valor do contrato, nas hipéteses de inexecuc¢éo total ou parcial, com ou sem prejuizo
para o servico (Lei estadual n® 287/79, art. 226 e Decreto 3149/80, art. 87; II- moratéria, ocorrendo
atraso na execucao, por causa do contratado, ser-lhe-4 aplicada multa moratéria de 1% (um por
cento), por dia util, sobre o valor da prestacdo em atraso, constituindo-se a mora independente de
notificacdo ou interpelacéo; c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para
contratar com a Administracdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro, por prazo ndo superior a dois
anos, nas hip6teses de execucéo irregular, atrasos ou inexecucdo de que resulte prejuizo para o
servico; d) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragédo Publica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, nas hipoteses em que a execucgao irregular, os atrasos ou a
inexecucdo associem-se a pratica de ilicito penal. PARAGRAFO PRIMEIRO — As penalidades de
multa, estabelecidas na alinea “b” do caput desta clausula, poderéo ser cumuladas com qualquer das
demais. PARAGRAFO SEGUNDO — O valor de multa aplicado sera descontado de eventuais créditos
gue tenha em face da EMERJ, sem embargo deste rescindir o contrato e/ou cobra-la judicialmente.
DECIMA SEGUNDA (DA RESCISAOQ) - O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses
previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem
prejuizo das sancdes previstas naquela Lei Federal 8.666/93 e no contrato. DECIMA TERCEIRA (DA
CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) — O presente contrato ndo podera ser objeto de cess&o,
subcontratagdo ou transferéncia, no todo ou em parte. DECIMA QUARTA (DAS
RESPONSABILIDADES) - A Contratada assume como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo das obrigacfes contratadas. Responsabiliza-se, também,
pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda,

por quaisquer prejuizos que sejam causados a EMERJ ou a terceiros. PARAGRAFO PRIMEIRO — A
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EMERJ néo respondera por quaisquer énus, direitos ou obrigac¢des vinculados a legislacdo ambiental,
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, decorrentes da execu¢édo do presente contrato,
cujo cumprimento e cuja responsabilidade caberdo, exclusivamente, ao Contratado. PARAGRAFO
SEGUNDO — A EMERJ néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados. PARAGRAFO TERCEIRO — O Contratado devera cumprir os procedimentos de
protecdo ambiental, responsabilizando-se pelos danos causados ao meio ambiente, nos termos da
legislacdo pertinente, independentemente do detalhamento e/ou especificagdo do termo de
referéncia. PARAGRAFO TERCEIRO - Contratado responderd, exclusivamente, pelos crimes
ambientais que praticar, nos termos da legislacéo vigente. PARAGRAFO QUARTO — A Contratada
manterd, durante toda a execucéo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo que lhe
foram exigidas na licitacdo. DECIMA QUINTA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS) — Constituira encargo
exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da
formalizag&o deste contrato e da execugdo de seu objeto, incluida aquelas decorrente da apdlice de
seguro do estagiario. DECIMA SEXTA (DA PUBLICACAO DO CONTRATO) — Em 20 (vinte) dias,
contados de sua assinatura, a EMERJ providenciara a publicagdo no DJERJ, em resumo, do presente
termo de contrato. DECIMA SETIMA (DO FORO) - O Foro do contrato sera o da Comarca da Capital
do Estado do Rio de Janeiro, excluido qualquer outro. Para firmeza e validade do pactuado, o
presente termo foi lavrado em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai

assinado pelos contraentes.

Rio de Janeiro, de de 2019.

André Gustavo Corréa de Andrade
Diretor Geral da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
EMERJ

Contratada
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