TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - SERVICO DE COMPRAS

Licitagao n2 01/2020 Processo SEI n? 602565/2020

1. PREAMBULO

1.1. Torna-se publico, para conhecimento dos interessados aptos a atender a todas as exigéncias deste edital
e anexos, que a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ, localizada na Rua Dom
Manoel, 25 — Centro - Rio de Janeiro - RJ, realizara no dia 19/02/2020, as 14:00h, a licitacdo n° 01/2020
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, visando ao Registro de Precos
para eventual contratacao de servico de agéncia de viagens, para atender as necessidades da EMERJ,
de acordo com os principios € normas das Leis Federais n®s, 8.666/1993 e 10.520/2002, os Decretos
Federais n%. 10.024/2019 e 7.892/2013, da Lei Complementar n® 123/2006 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

1.2. Esta licitagao sera destinada a ampla concorréncia, conforme dispde o artigo 49, Il da Lei Complementar
n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n® 147/14.

1.3. O edital e anexos encontram-se disponiveis para conhecimento e obtengdo pelos interessados,
gratuitamente, no portal de compras do Governo Federal (www.comprasnet.gov.br) e no portal da EMERJ
(http://www.emerj.tjrj.jus.br/paginas/ licitacao/licitacoesnovas.htm).

1.4. A licitacdo sera conduzida pelo pregoeiro e equipe de apoio, designados pela Portaria n® 60/2019,
publicado no Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) do dia 19/08/2019.

1.5. Os prazos descritos neste edital serdao contados da publicagdo no DJERJ.
1.6. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Comprasnet e as
especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as constantes do Edital e dispositivos constantes de
SEeus anexos.
1.7. A SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 19/02/2020

HORARIO: 14:00 h(horério de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 926765

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente competicao é o de registro de pregos destinado a eventual contratagdo de servigos
de agéncia de viagens, consistindo em: reserva, marcagédo, emissdo e entrega de bilhetes de passagens
aéreas no ambito nacional e internacional; reserva em hotéis e reserva de fretamento de transporte terrestre
no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional, para atender as
necessidades da EMERJ, conforme especificado no Termo de Referéncia (Anexo I).

3. DO PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGCOS

3.1. O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses a contar da publicacao do respectivo
extrato no DJERJ.

3.2. O 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos sera a EMERJ.

3.3. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgéao ou entidade
da administracdo publica que nado tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao
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gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicdes e
as regras estabelecidas na Lei n? 8.666, de 1993 e no Decreto n® 7.892, de 2013.

3.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagéo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento nao prejudique as
obrigacdes anteriormente assumidas com o érgao gerenciador.

3.5. As adesobes a ata de registro de pregos sao limitadas, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador, independente do nimero de 6rgaos
ndo participantes que eventualmente aderirem.

3.6. Ao 6rgao nao participante que aderir a ata compete os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagao
as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

3.7. Apb6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a contratagao
solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

3.8. Cabera ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogac¢do do prazo para
efetivagcao da contratagao, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgao nao
participante.

4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1. A despesa correra pelos Codigo de Despesa n® 339039, referentes ao Programa de Trabalho
0362.02.061.0142.2296, do orgamento da EMERJ.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletrénica.

5.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo interessado.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagao das transagoes inerentes a
este Pregao.

5.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-
los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao
6. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 82 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de
2010.
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6.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.

6.3. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

6.3.1. suspensos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos com o Tribunal de Justi¢a
e/ou EMERJ, durante o prazo da sangéo aplicada, na forma da legislagéo vigente;

6.3.2. declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacao;

6.3.3. estrangeiros que nado tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

6.3.4. que se enquadrem nas vedagoes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666, de 1993;
6.3.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugéo ou liquidagéo;
6.3.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

6.3.7. integrante de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aqueles que tenham diretores, sécios
ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum,
exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum.

6.4. Como condigdo para participagao no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do
sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragdes:

6.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

6.4.2. a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa;

6.4.3. que estéa ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

6.4.4. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

6.4.5. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

6.4.6. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

6.4.7. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG
n? 2, de 16 de setembro de 2009.

6.4.8. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

6.4.9. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho
de 1991.

6.4.10. que ndo fazem parte de seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de dire¢cao ou
no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia
e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada pela licitagcdo, na forma do art. 22, inciso VI da Resolugao do CNJ n? 7 de 2005, alterada pela
Resolugédo do CNJ n® 229 de 2016.
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7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

7.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

7.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de habilitagao,
ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n? 123,
de 2006.

7.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregéao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

7.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

7.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da
proposta.

7.8. Osdocumentos que compdem a proposta e a habilitagcdo do licitante melhor classificado somente seréao
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

8.1.1. Preco total do item;

8.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

8.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

8.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.6. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

9.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

9.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao
apresentem as especificacbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia (Anexo I).

9.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.2. A desclassificacao serda sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.
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9.2.3. A nio desclassificagao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado
a efeito na fase de aceitagéo.

9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e os licitantes.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

9.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

9.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

9.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos
e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

9.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

9.11. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessao publica.

9.12. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

9.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente.

9.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de lances, em prol
da consecucao do melhor preco.

9.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

9.17. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

9.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

9.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco total para o item, conforme definido neste edital
€ Seus anexos.

9.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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9.21. Encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as licitantes qualificadas como
microempresas ou empresas de pequeno porte, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

9.22. Caso a melhor oferta vélida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as propostas de
pessoas qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de
até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

9.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Gltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

9.24. Caso o licitante qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes qualificadas como
microempresa ou empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento),
na ordem de classificagédo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.

9.27. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3%, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:
9.27.1. no pais;

9.27.2. por empresas brasileiras;

9.27.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.27.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

9.28. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

9.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacado em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

9.29.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
9.29.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apéds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessdarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

9.30. Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de negociacao, o0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagédo neste edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 72 e no § 92 do
art. 26 do Decreto n.® 10.024/2019.

10.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego méximo fixado para
o tem ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
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10.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracgao.

10.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

10.5. Na hipo6tese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagao de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (horas), sob pena de nao aceitacao da
proposta.

10.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.6.2. Os pregos deverao ser readequados a fim de que seja demonstrado o valor unitario correspondente
do item.

10.6.3. O prego unitario de cada item cotado devera ser expresso em R$ (reais) com até duas casas
decimais, desprezando-se as seguintes, de tal modo que a proposta expresse no valor total o caculo do
quantitativo do item multiplicado pelo prego unitario arredondado para baixo com apenas duas casas
decimais.

10.6.4. Dentre outros documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham
as caracteristicas do servigo ofertado, além de outras informagdes pertinentes, encaminhados por meio
eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

10.9. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor prego, vedada a negociacao
em condic¢des diversas das previstas neste Edital.

10.9.1. Também nas hipbteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.9.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.10. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacado, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagao do licitante,
observado o disposto neste Edital.

11. DA HABILITACAO

11.1. Como condicédo prévia ao exame da documentacdo de habilitagao do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigbes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1. Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores - SICAF;
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11.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

11.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

11.1.4. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢éao
de patrticipacao.

11.2. Caso atendidas as condigdes de participagao, a habilitagdo do licitante sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018.

11.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugao Normativa SEGES/MP n? 03, de 2018
mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas;

11.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentacao atualizada.

11.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §3¢, do Decreto 10.024, de 2019.

11.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

11.4. Ressalvado o disposto no item 7.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

11.5. Habilitacao juridica:

11.5.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.5.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.5.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

11.5.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

11.5.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela Junta Comercial
ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte — segundo determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e
Integracéo - DREI;
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11.5.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

11.5.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

11.5.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

11.6. Regularidade fiscal e trabalhista:

11.6.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.6.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuicdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com objeto licitado;

11.6.3. prova de regularidade fiscal e previdenciaria perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

11.6.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.6.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.6.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através de certiddo de regularidade de tributos
estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da Certidao da Divida
Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como certidao
positiva com efeito negativo, na forma da lei;

11.6.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através de certidao de regularidade de tributos
municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito
negativo, na forma da lei;

11.6.8. Para empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro e no Municipio do Rio de Janeiro, as certiddes
da Divida Ativa Estadual e Municipal deverao ser expedidas, respectivamente, pela Procuradoria-Geral do
Estado e Procuradoria-Geral do Municipio;

11.6.9. Para empresas nao sediadas no Estado e no Municipio do Rio de Janeiro, o documento emitido pelas
Fazendas Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, do domicilio ou sede do licitante devera comprovar a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de n&o inscritos na Divida Ativa ou demonstrar de outra forma
documental tal situagdo fiscal, podendo, para tanto, estar acompanhado de legislagdo especifica ou
informagao oficial do 6rgao fazendario;

10.4.10. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

11.7. Qualificacao Técnica:

11.7.1. O licitante devera comprovar a aptidao técnica para a realizagdo dos servicos contemplados no
objeto deste edital, mediante a apresentacdo de atestado de qualificacdo técnica, fornecido por pessoa
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juridica de direito publico ou privado, em que conste clara a mengao de produto e servigo bem-sucedido
quanto ao cumprimento de prazos, especificagcdes e qualidade dos mesmos em similaridade com o objeto do
certame.

11.8. Qualificacao Econémico-financeira:
11.8.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

11.9. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.9.1. Nao serao aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

11.10. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas
as demais exigéncias do edital.

11.11. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

11.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracédo do
vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

11.13. A ndo-regularizagao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagao do licitante,
sem prejuizo das sanc¢oes previstas neste Edital, com a reabertura da sessao publica.

11.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

11.15. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

11.16. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagao da proposta subsequente.

11.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacao do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:

12.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

12.1.2. Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

12.1.3. Estar de acordo com o Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos do Edital.

12.2. A proposta final sera documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execugao do contrato e aplicagao de eventual sangao a Contratada, se for o caso.
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12.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

12.3. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

13. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

13.1. Tendo em vista a previsdo constante no art. 10 do Decreto n® 7.892/13, os licitantes poderédo reduzir
seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor, visando a formacgao de cadastro de reserva na ata
de registro de pregos, para a hipétese de impossibilidade de atendimento pelo fornecedor primeiro colocado
da ata.

13.2. No momento da homologacao do certame, os licitantes serao convocados para formacao do cadastro
de reserva.

13.2.1. Aqueles que desejarem, deverao registrar o interesse em fazer parte do cadastro de reserva para o
fornecimento do item, ao mesmo prec¢o do licitante vencedor, clicando em “Registrar Intengcéo de Participar
do Cadastro de Reserva”, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da convocacéo.

14. DO RECURSO

14.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta)
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengéo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

14.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

14.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condicoes
de admissibilidade do recurso.

14.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

14.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 3 (irés) dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrbnico, em outros 3 (irés) dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
14.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
15.1. A sessao publica podera ser reaberta:

15.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagcao da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situagcdo em que serao repetidos
os atos anulados e os que dele dependam.

15.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdao adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
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15.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

15.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

15.2.2. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

16.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaréa o procedimento licitatorio.

17. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

17.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado, podera ser
convocado para assinar o Termo de Contrato em até 02 (dois) dias, contado da convocagao para a assinatura
do respectivo termo, observada a norma do § 42, do art. 62, da Lei Federal n® 8.666/93.

17.1.1. O adjudicatario prestara garantia equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, no
prazo de até 10 (dez) dias corridos, prorrogaveis por igual periodo, a critério da EMERJ, contados da data
da publicagéao do extrato do contrato.

17.1.1.1. A garantia de execugéo do contrato sera cumprida, a escolha do adjudicatario, por meio de caugéao
em dinheiro ou em titulo eficaz da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

17.1.1.2. Caso o Contratado opte por prestar garantia na forma de Seguro-garantia, a apdlice deve garantir
0 pagamento das multas contratuais previstas na federal n® 8.666/93.

17.1.1.3. A garantia prestada em caugéo (em dinheiro), a ser restituida ao final do contrato, ao cabo de
procedimento de autorizagédo da liberagéo, sera paga com seu valor corrigido monetariamente, com base no
indice de corregao aplicado ao contrato.

17.2. Caso o adjudicatario nao tenha informado na Proposta Comercial os niUmeros da sua conta-corrente e
agéncia no Banco Bradesco S.A., que devera ter como titular o detentor do CNPJ da proposta comercial,
este deverda informar ao Servico de Compras da EMERJ (SECOM), no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, por fax (021) 3133-2310/ 3133-1891 ou e-mail (emerj.secom@tjrj.jus.br), a contar da adjudicacao
do objeto pelo pregoeiro, em conformidade com o Decreto Estadual n® 43.181/2011.

17.3. O adjudicatario recebera do SECOM, apés publicagdo da homologagao da licitacdo no DJERJ, cépia
da NAD e/ou Nota de EMPENHO, via e-mail, devendo confirmar, da mesma forma e de imediato, o0 seu
recebimento, apondo no respectivo documento assinatura e carimbo do CNPJ.

17.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contado da publicagao do extrato do termo
de contrato.

17.4.1. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado conforme art. 57, Il, da Lei Federal n®. 8.666/93.

17.5. A EMERJ podera rescindir o contrato nas hipéteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n®. 8.666/93,
com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sangdes previstas naquela lei e neste edital.

17.6. A recusa/inércia injustificada em formalizar o contrato ou instrumento equivalente, ou ndo manter as
condigbes de habitagdo dentro do prazo de até 10 (dez) dias corridos, apds regularmente convocado,
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caracterizara descumprimento total das obrigagdes assumidas, e podera acarretar a licitante as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa, dentre outras:

17.6.1. perda do direito a contratacao;
17.6.2. suspensao do direito de licitar ou contratar com a EMERJ, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

17.7. Também ficara suspensa de licitar e de contratar com a EMERJ, pelo prazo de até 2 (dois) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagao perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

17.7.1. ndo mantiver a proposta, injustificadamente;
17.7.2. comportar-se de modo inidéneo;

17.7.3. entregar ou apresentar documentacéo falsa;
17.7.4. cometer fraude fiscal;

17.7.5. falhar ou fraudar a execucao do objeto.

17.8. O prazo de convocacao para formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente, podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte, durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Entidade.

17.9. Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou ata de registro de precos, a EMERJ, sem prejuizo da aplicacao
das sancdes das demais cominagdes legais cabiveis, para, apdés a comprovacado dos requisitos para
habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o
contrato ou ata de registro de precos.

17.10. A EMERJ poderé suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do
seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o disposto no artigo 65, | e § 12, da Lei
Federal n° 8.666/93.

17.11. O Contratado mantera, durante toda a execucdo do contrato, as condicbes de habilitagdo e
qualificacao que lhe foram exigidas na licitacao.

17.12. O foro do contrato sera o da Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro.

18. DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

18.1. Homologado o resultado da licitacao, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos (ARP), cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas
neste Edital.

18.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administracao podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento.

18.3. A gestdo da Ata cabera ao SECOM/EMERJ, em especial quanto a solicitagdo de adesao a ARP.

18.4. Caso o adjudicatario nao tenha informado na Proposta Comercial os niUmeros da sua conta-corrente
e agéncia no Banco Bradesco S.A., que devera ter como titular o detentor do CNPJ da proposta comercial,
este devera informar ao Servigo de Compras da EMERJ (SECOM), no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, por fax (21) 3133-2310 / 3133-1891 ou e-mail (emerj.secom@tfjrj.jus.br), a contar da adjudicacéo do
objeto pelo pregoeiro, em conformidade com o Decreto Estadual n® 43.181/2011.
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19. DA EMISSAO DOS PEDIDOS E FORMALIZAGAO DO CONTRATO

19.1. Os pedidos serdo demandados pelo SECOT/EMERJ e direcionados ao Departamento de
Administracdo da EMERJ (DEADM).

19.2. O processamento de cada pedido sera realizado pelo Servigo de Cotacdo da EMERJ (SECOT).

19.3. A formalizacao da contratacdo demandada dar-se-a através do envio da Nota de empenho e/ou Nota
de Autorizacao de Despesa (NAD) ao respectivo adjudicatario, na forma do art. 62 da Lei Federal n® 8.666/93.

19.4. O Termo de Referéncia e seus respectivos anexos constituem parte integrante da Nota de Empenho
e/ou NAD.

19.5. O adjudicatario recebera do SECOT, durante o prazo de vigéncia da Ata, cépia da NAD e/ou Nota de
EMPENHO, via e-mail, devendo confirmar, da mesma forma e de imediato, o0 seu recebimento.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

20.1. Obedecer rigorosamente as condigdes estipuladas e previstas neste Edital e Anexos, normas legais e
administrativas aplicaveis, bem como as condi¢des contidas na proposta apresentada.

21. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

21.1. Os servigos deverao ser entregues/realizados de uma s6 vez (entrega Unica), nos prazos e condigdes
estabelecidos no Termo de Referéncia (Anexo I).

21.2. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao do objeto do contrato caberdo ao CEPES e ao
GBEMERUJ, através de dois ou mais servidores designados pela EMERJ.

21.3. Os servigos serao objeto de recebimento provisério no ato da entrega, nos termos do art. 73, Il, “a”, da
Lei Federal n® 8.666/93.

21.4. Os servigos serdo objeto de recebimento definitivo em até 90 (noventa) dias, contados do recebimento
provisorio, nos termos do art. 73, Il, “b”, da Lei Federal n® 8.666/93.

21.5. Além do que consta no Termo de Referéncia (Anexo I), a Administracao podera obrigar o contratado a
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte o objeto do
contrato se verificar vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢do ou que a impecam, conforme
consta no art. 69 da Lei Federal n® 8.666/93.

21.6. O contratado devera obedecer a todas condi¢cdes determinadas no Termo de Referéncia (Anexo I).

21.6.1. O descumprimento das condigbes previstas no Termo de Referéncia (Anexo 1) sera compreendido
como nao cumprimento de obrigacdo contratual, podendo ensejar na instauragao de procedimento apuratério
com vistas a aplicag@o de san¢des administrativas pelo inadimplemento.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS PELO INADIMPLEMENTO

22.1. O adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, que nao celebrar o contrato,
deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execucgao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, segundo resultar apurado em processo regular pela
autoridade competente, ficara impedido de licitar e de contratar com a Administragao Judiciaria do Estado do
Rio de Janeiro, sem prejuizo de ter cancelado o respectivo registro no sistema de cadastramento de
fornecedores do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além
de sujeitar-se as multas previstas neste edital e bem como as demais cominagoes legais.

22.2. Ao contratado total ou parcialmente inadimplente, observados os principios da ampla e prévia defesa,
contraditério e proporcionalidade, serdao aplicadas as sangdes previstas nos art. 86 e 87 da Lei Federal n®
8.666/93, a saber:

22.2.1. adverténcia, nas hipoteses de execugéo irregular de que nao resulte prejuizo para a contratacao;

22.2.2. multa administrativa, que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
nas hipo6teses de inexecugao total ou parcial, com ou sem prejuizo para a contratagéo (Lei Estadual n? 287/79,
art. 226, Decreto 3.149/80, art. 87);
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22.2.3. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia Util de atraso na execugao, por culpa do contratado,
sobre o valor da prestagdo em atraso, constituindo-se a mora independentemente de notificacdo ou
interpelagéao;

22.2.4. suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento para contratar com a
Administragao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nas hipéteses
de execugao irregular, atrasos ou inexecugao de que resulte prejuizo para a contratagao;

22.2.5. declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
que aplicou a penalidade, nas hipéteses em que a execugao irregular, os atrasos ou a inexecugao associem-
se a pratica de ilicito penal.

22.3. A sancao de adverténcia sera aplicada por escrito e registrada para fins de avaliagdo do desempenho
da CONTRATADA.

22.4. O fato de o adjudicatario, convocado para formalizar a contratagdo mediante a assinatura do
instrumento equivalente, ndo o assinar, ou ndo o assinar no prazo determinado pela Administracao,
caracterizara falta contratual (art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93), sujeitando-o a aplicacao de penalidade de
adverténcia e/ou multa de até 10% sobre o valor do contrato, observado o devido processo legal.

22.5. A penalidade de multa podera ser cumulada com qualquer das demais.

22.6. A penalidade de multa ndo tem natureza compensatéria e 0 seu pagamento nao elide a
responsabilidade do contratado por danos causados ao contratante.

22.7. O valor de multa aplicada sera descontado da garantia que houver sido prestada, e se for superior ao
valor desta, além de sua perda, respondera o Contratado pela diferencga, que sera descontada de eventuais
créditos que tenha em face do Contratante, sem embargo deste rescindir o contrato e/ou cobra-lo
judicialmente.

22.8. No caso em que nado houver sido prestada garantia, a multa apurada sera descontada diretamente no
pagamento do material entregue em atraso, independente da aplicacdo das demais multas aqui estipuladas
e sem que caiba direito de defesa por parte da CONTRATADA.

22.9. Nos casos em que o valor da multa vier a ser descontado da garantia prestada, o valor desta devera
ser recomposto no prazo maximo de 05 (cinco) dias, e o ndo atendimento caracterizara falta contratual
sujeita as penalidades previstas no contrato.

22.10. Apds o décimo dia de atraso no cumprimento das obriga¢des contratuais, entrega de material, servigo
ou etapa de obra, a CONTRATANTE podera rescindir o Contrato, caracterizando-se a inexecugao total do
seu objeto, aplicando cumulativamente as sancdes previstas neste edital, e independente da aplicacado de
multa.

22.11. Sao consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial de obrigagao
contratual, dentre outras:

22.11.1. nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obras, previstas em
Contrato ou instrumento equivalente;

22.11.2. paralisagdo de servico ou fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagdo a
CONTRATANTE;

22.11.3. entrega de mercadoria falsificada, furtada, roubada, receptada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

22.11.4. alteragao de substancia, qualidade ou quantidade dos produtos fornecidos;
22.11.5. prestacao de servico de baixa qualidade;

22.11.6. ndo assinatura de contrato, Ata de Registro de Pregos ou instrumento equivalente, nos prazos
estabelecidos em edital, frustrando ou retardando o fornecimento de bens ou prestacao de servigos.

22.11.7. nao atendimento das clausulas contratuais e normativas da EMERJ.

22.12. Nos casos de descumprimento contratual descritos neste edital, que prejudiquem as atividades
habituais do CONTRATANTE, verificados e comprovados por seu Fiscal ou Gestor, podera ocorrer a rescisao
unilateral do Contrato, independentemente de abertura de processo administrativo sancionatério.
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22.13. Os valores das multas eventualmente aplicadas serdo retidos dos pagamentos eventualmente
devidos pelo CONTRATANTE e/ou da garantia contratual prestada pela CONTRATADA, quando houver.

22.14. Permanecendo saldo devedor, mesmo apos a utilizagdo da garantia e a retengcao de créditos da
CONTRATADA, esta devera realizar o pagamento do saldo devedor da multa no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, contados da respectiva notificacdo. Decorrido o prazo maximo, sem que a
CONTRATADA tenha realizado o pagamento, a CONTRATANTE adotar4d as medidas judiciais e
extrajudiciais cabiveis para a sua cobranga.

22.15. As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais sancgoes, independentemente de
eventual rescisdo contratual unilateral pela CONTRATANTE.

22.16. A penalidade de suspensao temporaria podera ainda ser aplicada se a CONTRATADA tiver praticado
atos visando frustrar os objetivos da licitagao.

23. DO PAGAMENTO

23.1. Os pagamentos mensais devidos a contratada serao efetuados mediante apresentac¢édo de fatura/nota
fiscal emitida por seu estabelecimento, em correspondéncia a obrigagdo cumprida, conforme item 5 do
Termo de Referéncia. O pagamento da fatura/nota fiscal devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, apds o recebimento da fatura de execugao de servicos, mediante crédito em conta-corrente no
Banco Bradesco S/A informada pelo contratado ao encaminhar o formulario de proposta readequado.
A(s) fatura(s)/nota(s) fiscal(is) devera(ao) ser atestada(s) pelo 6rgao de fiscalizagdo e acompanhamento da
execucao do contrato.

23.2. O processamento do pagamento observara a legislacao pertinente a liquidacdo da despesa publica.

23.3. Nos casos de contratado estabelecido em localidade que nao possua agéncias do BRADESCO, ou
qgue ndo possa manter conta nesse banco por fato alheio a sua vontade, desde que devidamente
comprovado, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicao financeira
e, na impossibilidade, boleto bancério, DOC — Documento de Crédito, TED —Transmissao Eletrénica
Disponivel e/ou emissao de cheques, sempre utilizando-se da conta corrente do Contratante no BRADESCO.

23.4. Como condicao para que o pagamento seja efetuado, o contratado devera apresentar, junto com a
fatura, as certiddes de regularidade do INSS e do FGTS, bem como a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) ou Declaracao do SICAF.

23.5. Caso se fagca necessaria a retificagao da nota fiscal/fatura por culpa do contratado, o prazo tera sua
contagem suspensa até a data da reapresentacao da fatura isenta de erros, dando-se, entao, prosseguimento
a contagem.

23.6. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que ndo decorrente de ato ou fato atribuivel ao Contratado, o
valor devido sera corrigido, aplicando-se a variagdo do Indice de Prego ao Consumidor Amplo (IPCA),
acrescendo-se, ainda, ao valor original da parcela devida o encargo moratério de 0,5% (meio por cento) por
més, alcangando 6% (seis por cento) ao ano.

23.7. Entende-se por atraso o periodo que exceder ao previsto no subitem 22.1 deste edital.

23.8. Ocorrendo antecipagao do pagamento, sempre em correspondéncia a antecipacao de execugao, seja
a requerimento do contratado ou no interesse da Administracdo, sera calculado o respectivo desconto
aplicando-se o indice de 0,1% (um décimo por cento) por dia de antecipacao.

24. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO ESCLARECIMENTO

24.1. O SECOM prestara as informacdes solicitadas pelos interessados, estando disponivel para
atendimento de segunda a sexta-feira, das 12h as 18h, na Rua Dom Manuel, 25 - 4° andar, sala 415 - Centro
— Rio de Janeiro — RJ, pelos telefaxes (21) 3133-2310 e (21) 3133-1891 ou pelo e-mail
emerj.secom@tjrj.jus.br.

24.2. O edital e anexos estardo disponiveis no portal da EMERJ (www.emerj.tjrj.jus.br - ‘link Licitagdes’) e no
portal do ComprasNet — SIASG - www.comprasnet.gov.br.

24.3. Até 3 (irés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa, fisica ou
juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente
para o enderego eletrdnico emerj.secom@tjrj.jus.br, até as 18 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.
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24.4. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéao deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

24.5. Acolhida a impugnagao contra este Edital, sera designada nova data para a realizagcdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagcao das propostas.

24.6. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (irés) dias Uteis antes da data
fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o enderego eletrdnico emerj.secom@tjrj.jus.br.

24.7. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragcao do edital
e dos anexos.

24.8. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

24.8.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

24.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Ao Diretor-Geral da EMERJ compete anular este Pregao por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo
de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

25.2. A anulagao do Pregao induz a do contrato.

25.3. As licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato.

25.4. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informacgao ou
de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacao e habilitagao.

25.5. No julgamento das propostas e na fase de habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagao e habilitacao.

25.6. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, eles serao
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregao.

25.7. Os documentos eletrdnicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao recebidos e
presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
coOpias autenticadas em papel.

25.8. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, todas as disposic¢des relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

25.9. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerao as ultimas.
25.10. Este Pregao podera ter a data de abertura da sessao publica transferida por conveniéncia da EMERJ,
sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n? 10.520/2002.

26. DOS ANEXOS

26.1. Séao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

26.1.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

26.1.2. Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;
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26.1.3. Anexo lll — Minuta de Ata de Registro de Precos
26.1.4. Anexo IV — Minuta do Termo de Contrato.

ANDREA ANDRADE DE Assinado de forma digital por ANDREA

ANDRADE DE SOUZA E SILVA:22237
SOUZA E SILVA:22237  Dados: 2020.02.05 16:03:42 -03'00'
Andréa Andrade de Souza e Silva
Diretora do Departamento de Administracéo
Matr.: 01/22237

De acordo com o Edital.

ERICK ROBERTO HUGUENIN Assinado de forma digital por ERICK ROBERTO
HUGUENIN DA SILVEIRA GOMES:26213

DA SILVEIRA GOMES:26213 Dados: 2020.02.05 15:26:45 -03'00'

Erick Roberto Huguenin da Silveira Gomes
Pregoeiro
Matr.: 01/26213
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ANEXO |
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO | SERVICO DE COMPRAS LICITAGAO Ne: 01/2020
DEADM SECOM

1. OBJETIVO:

1.1. Cuida o presente termo de referéncia de registro de precos destinado a eventual contratagao de servigos
de Agéncia de viagens, consistindo em: reserva, marcacédo, emissdo e entrega de bilhetes de passagens
aéreas no ambito nacional e internacional; reserva em hotéis e reserva de fretamento de transporte terrestre
no Brasil e exterior; emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades
da EMERJ, conforme condigdes especificadas neste Termo de Referéncia.

1.2. A licitacdo serd na modalidade Pregao, em sua forma eletrénica, por se tratar de servigcos comuns, de
acordo com os principios e normas das Leis Federais n®s, 8.666/1993 e 10.520/2002 e seu regulamento, os
Decretos Federais n%s. 10.024/2019 e 7.892/2013 e da Lei Complementar n® 123/2006, adotando-se o registro
de precos para atendimento as unidades da EMERJ sob demanda, durante a vigéncia da ata.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, improrrogavel.

1.4. O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel até o limite de 60 (sessenta)
meses caso estejam preenchidos os requisitos na forma da legislagao, e, sobretudo, autorizado formalmente
pela autoridade competente.

1.5. Alicitacdo sera do tipo MENOR PRECO.

1.6. Condigbes de pagamento: em parcelas mensais de acordo com a demanda da EMERJ, com prazo de
30 (trinta) dias corridos apés o recebimento da fatura de execucdo de servigcos, sendo os pagamentos
efetuados por meio de crédito em conta corrente da instituicao financeira contratada pela EMERJ, cujo nimero
e agéncia deverao ser informados pelo adjudicatario do objeto do certame.

2. METAS FISICAS E VALORES ESTIMADOS:

Unidade | Quantidades | Remuneragcido | Valor total das Valor total
Item Servicos Remunerados de Estimadas do Agente de reservas estimado para
consumo de Servico Viagem (passagens, a contratacao
(A) (B) hospedagens, (AxB)+(C)
aluguel)
(©)
Servicos de Agéncia de viagens,
consistindo em: reserva, marcagao,
emissdo e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito nacional Servigo 1.250 R$ 28,00 R$ 872.740,62 | R$ 907.740,62

1 e internacional; reserva em hotéis e
reserva de fretamento de transporte
terrestre no Brasil e exterior; emissao
de seguro de assisténcia em viagem
internacional, para atender as
necessidades da EMERJ.

2.1 Por se tratar de estimativas, as quantidades estimadas e valores acima ndo constituem, em hipétese
alguma, compromissos futuros para a EMERJ, razédo pela qual ndo poderéo ser exigidos nem considerados
como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as
necessidades da EMERJ, sem que isso justifique qualquer indenizagdo ao beneficiario da Ata de Registro de
Precos.

Os valores contratados nos anos anteriores foram:
2016: R$131.469,21;
2017: R$270.711,74;
2018: R$451.960,22;
2019: R$698.192,49.

2.2 Os documentos comprobatorios das reservas emitidos deverdo ser entregues diretamente ao Gabinete
do Diretor-Geral da EMERJ, com endereco na Rua Dom Manuel, n? 25, Sala 301, Centro, Rio de Janeiro/RJ
- CEP 20010-090, com confirmacao pelos telefones 55(21)3133-3400 ou 55(21)3133-3365, bem como por e-
mail emerjgab@tjrj.jus.br.
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2.3 Aremuneracao do agente de viagem: valor fixo a ser pago a contratada por servigo de agéncia de viagens
prestado com reserva, marcagao, emissao e entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional e
internacional; reserva em hotéis e reserva de fretamento de transporte terrestre no Brasil e exterior; emissdo
de seguro de assisténcia em viagem internacional, para atender as necessidades da EMERJ.

2.4 Valor total das reservas: valor estimado com base na evolucdo histérica de servicos demandados em
anos anteriores para atender as atividades da Escola da Magistratura.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1 O objeto da contratacdo contempla a prestacao de servigos de natureza continuada por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, consistindo em reserva, marcagdo, emissdo, remarcacdo ou PTA
(autorizacao de transporte de passageiros), cancelamento e entrega de bilhetes de passagens aéreas no
ambito nacional e internacional; reserva em hotéis e reserva de fretamento de transporte terrestre no Brasil e
exterior; emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional.

3.2 As passagens, 0s seguros (em viagens internacionais), as hospedagens e a contratacio de servi¢o de
fretamento terrestre com motorista deverdo disponibilizados dentro dos prazos estipulados pela EMERJ e
devem estar de acordo com os pré-requisitos definidos neste documento.

3.3 A contratada seré responsavel pelos servigos descritos a seguir:

3.3.1 A reserva, marcagdo, emissdo de bilhetes e ordens de passagens aéreas de viagens nacionais e
internacionais, e transportes de passageiros que atendam aos trechos e horarios solicitados pelos usuérios,
além da entrega destes bilhetes, ou através de PTA (autorizagdo de transporte de passagens) de quaisquer
empresas de transportes aéreos.

3.3.2 Informagdes sobre horarios, escalas e conexdes solicitadas pelos usuarios.
3.3.3 Reserva de afretamento de aeronaves no Brasil e no exterior e demais servigos correlatos.

3.3.4 Emissao do seguro viagem internacional, conforme exigéncia do pais de destino e as solicitagbes da
contratante.

3.3.5 Com relagao ao seguro para viagem internacional, ver o item 4 — Especificagcdes do Servico Acessorio
— Seguro Viagem Internacional para maior detalhamento do objeto.

3.3.6 Dispor de um sistema de reserva e emissao “on-line” de bilhetes, inclusive, com utilizagcao do “e-Ticket”.

3.3.7 Possuir um sistema informatizado, via web, cujo programa seja da propriedade da contratada ou que
tenha licenga de uso e por cuja as transagdes esta seja integramente responsavel, onde as passagens serao
requisitadas. Em casos de contingéncia, sera permitido o uso da internet, telefone, fac-simile ou outra forma
de comunicagéao disponivel.

3.3.8 Possuir uma sistematica para informar aos usuarios de todas as opgdes de translado para o trecho e o
dia desejado, destacando a opgéo mais barata.

3.3.9 Operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos mercados nacional e
internacional.

3.3.10 Administracdo para a execugdao com a maxima qualidade dos servigos correlatos: hospedagem e
contratacdo de aluguel de veiculo com ou sem motorista com possibilidade de guia poliglota, caso solicitado,
no Brasil e exterior.

3.3.11 Possuir Posto de Atendimento localizado no centro do Rio de Janeiro, funcionando das 9:00 as 19:00
horas nos dias Uteis, para atendimento a EMERJ.

3.3.12 Disponibilizar servico de plantdo 24(vinte e quatro) horas, por meio de telefone, ou outra forma de
comunicacao por ela indicada, possibilitando a efetiva solugao para eventuais problemas decorrentes da
prestacao de servigos, assim como dar suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias/horarios
determinados.

3.3.13 Sempre que solicitado apresentar propostas de programagao de viagens internacionais, contendo, se
possivel, no minimo 03(trés) alternativas de empresas de transporte de passageiros, indicando a de menor
preco o méaximo de qualidade respeitando as diferencas entre os diversos tipos de passagens aéreas.
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3.3.14 Armazenar, constantemente, informagdes historicas referentes aos contratos.

3.3.15 Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagao dés reservas solicitadas.

3.3.16 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela EMERJ, que
podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar
a disposigao do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro.

3.3.17 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao servidor responsavel pelo servico no ambito
do EMERJ ou a outro designando, por e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 2(duas) horas para trechos
nacionais e de até 4 (quatro) horas para trechos internacionais, contado a partir da autorizagdo de emissao
da passagem, salvo se solicitados fora do horario de expediente do CONTRATO.

3.3.17.1 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para emissdo da passagem, havendo majoracao
da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, tal diferenga sera glosada pela EMERJ.

3.3.18 Adotar as mediadas necessérias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao utilizados, a
partir de solicitacdo da EMERJ.

3.3.19 Substituir passagens (remarcagcdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da EMERJ.

3.3.20 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de debito pelo valor complementar.

3.3.21 Quando houver diminuigdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da EMERJ, a ser utilizada como
abatimento no valor da fatura posterior no prazo maximo de 30(trinta) dias corridos, a contar da data do
recebimento da notificacao.

3.3.22 Nas passagens aéreas internacionais a contratada devera prestar assessoramento para definicao do
melhor roteiro, horério, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das tarifas
promocionais & época da emissao das passagens.

3.3.23 Repassar a EMERJ, via desconto, o valor total das comissdes recebidas das empresas aéreas,
relativas aos bilhetes emitidos e seus seguros viagens.

3.3.24 Do valor de cada bilhete deverd ser subtraido o correspondente valor da comisséo, devendo a
contratada comprovar documentalmente o valor das comissoes.

3.3.25 Repassar a EMERJ todos os descontos, beneficios, cortesias conseguindo junto 4s empresas.

3.3.26 Bilhete emitidos e néo utilizados pela EMERJ poderao ser cancelados pela agéncia Contratada, desde
gue solicitados em tempo habil, de acordo com as normas especificas da ANAC e das empresas de viagem.

3.3.27 Disponibilizar a EMERJ a emissao dos seguintes relatérios:

3.3.27.1 Relatério de acompanhamento financeiro, contendo o niumero da fatura, data da emissao das
passagens, nome dos passageiros, empresa e valor.

3.3.27.2 Relatdrio analitico contendo: data da emissdo da passagem, nome da empresa, trecho, melhor tarifa
escolhida, taxa de embarque, premio/tarifa do seguro viagem, valor liquido.

3.3.28 Disponibilizar aos gestores e fiscais da EMERJ ou a outra pessoa por ela designada:

3.3.28.1 Planilha de acompanhamento mensal, que consolide as informagdes dos relatérios denotando as
compras, pagamentos, reembolsos e débitos referentes a EMERJ.

3.3.28.2 Acesso aos sistemas digitais de controle/acompanhamento dos servicos constantes deste
documento de referéncia, disponibilizando o login e senha.

3.3.28.3 Indicacao do preposto, contato telefénico, e-mail, com autonomia de gestdo e responsabilidades
sobre todo o processo de servigos contemplados neste documento de referéncia.

3.3.29 O “check in” antecipado, respeitados os prazos minimos exigidos pelas empresas de transporte de
passageiros.
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3.3.30 As informagdes sobre horarios, escalas e conexdes solicitadas pelos usuarios.

3.3.31 Reservas em hotéis, reserva de aluguel de veiculos, com ou sem motorista e guia poliglota, caso
solicitado, no Brasil e exterior; reserva de afretamento de aeronaves no Brasil e exterior; e demais servigos
correlatos.

34 Emissao de seguro viagem internacional, o qual no minimo devera cobrir: Morte Acidental, Assisténcia
Médico-hospitalar de urgéncia/emergéncia, Assisténcia Farmacéutica, Perda de Bagagem em Transporte
Aéreo e Cancelamento ou Interrupcao de Viagem, conforme discriminado no item 4.

4. ESPECIFICAGOES DO SERVIGO ACESSORIO — SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL

4.1 Esbogamos abaixo atributos minimos que nao podem faltar no servico acessoério — Seguro e
Assisténcia a Viagens Aéreas Internacionais — resumido como Seguro Viagem:

4.1.1 OBJETIVO - O presente Seguro tem por objetivo garantir o pagamento de uma indenizagdo ao
segurado ou a seu(s) beneficiario(s), em decorréncia da realizacao de Evento Coberto, durante o periodo de
viagem do Segurado. O registro deste plano na SUSEP ndo implica, por parte da Autarquia, incentivo ou
recomendagao a sua comercializagao.

4.1.2 CONDICOES DE PROPONENCIA - Serio incluidos no Seguro como proponentes os usuarios dos
servigos contemplados neste documento de referéncia, as quais a EMERJ entenda que estejam perante a
legislagao vigente, na situagao de amparados por beneficio de viagem, principalmente em casos de saude e
de risco de vida.

4.1.3 Sempre que solicitado apresentar propostas de programagéo de emisséo de apdlices de seguro e
assisténcia para viagens internacionais, contendo, se possivel, no minimo 03 (trés) alternativas de empresas
de transporte de passageiros, indicando a de menor prego.

4.2 COBERTURAS / GARANTIAS Morte Acidental: garante o pagamento de uma Indenizagdo ao(s)
Beneficiario(s) do Segurado, limitada ao Capital Segurado definido na Apdlice, caso este venha a falecer
em decorréncia de Acidente Pessoal coberto e ocorrido durante o periodo de cobertura deste Seguro,
respeitados os riscos excluidos. Para menores de 14 (quatorze) anos, este seguro destina-se apenas ao
reembolso das despesas com funeral, respeitado o limite maximo de Capital Segurado, que devem ser
comprovadas mediante apresentacdo das contas originais, que podem ser substituidas a critério da
Seguradora, por outros comprovantes satisfatérios, incluindo-se entre as despesas com funeral as
havidas com o traslado, ndo estando cobertas as despesas com aquisicdo de terrenos ou jazigos.

4.2.2 Assisténcia Médica-Hospitalar e Odontoldgica: limitam-se a tratamentos de urgéncia e emergéncia
de quadros agudos, orientados para assisténcia em viagem apenas quanto a eventos subitos e imprevisiveis,
onde haja o diagnéstico de uma enfermidade clara, comprovada e aguda que venha a debilitar a saude
impeca a continuagao normal de uma viagem e, pela mesma razdo, nao estejam designados nem contratados
nem sejam oferecidos para procedimentos eletivos ou para adiantar tratamentos ou procedimentos de larga
duracao sendo para garantir a recuperacao inicial e as condigdes fisicas que permitam a normal continuagao
da viagem. Os servigos de assisténcia médica e odontoldégica acima citados incluem: Consultas
médicas/odontolégicas Exames médicos/odontoldgicos complementares Terapia de recuperagao fisica em
caso de traumatismo Assisténcia Ambulatorial Internagéo Hospitalar Cirurgias médicas/odontolégicas Uso de
UTls — CTls.

4.2.3 Assisténcia a Estadia e Traslado: No caso de haver hospitalizagao na viagem, a qual seja superior a
3 (trés) dias, que se assegure o encargo do custo do traslado e de estadia de um familiar ou de um servidor
do Estado do RJ, para o devido auxilio em caso solicitacao do viajante solitario, ou ap6és informe de falta de
consciéncia do mesmo, ou de outro fator que venha a debilitar sua capacidade de interagir com as autoridades
locais, mediante a compra de um bilhetes aéreos em classe econdmica, sujeito a disponibilidade de lugar,
para o devido acompanhamento durante tal periodo de hospitalizacdo, e pagamento dos custos de estadia.
Tais coberturas tem prazo maximo de uso de até 30 (trinta) dias de internagéo.
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4.2.4 Assisténcia Farmacéutica: garante o pagamento de uma Indenizagdo ao Segurado a titulo de
reembolso, visando indenizar as despesas farmacéuticas necessarias para o restabelecimento do Segurado,
incorridas a critério médico e sob sua orientacdo, decorrentes de Acidente Pessoal ou Doenca de carater
subito ocorridos durante o periodo de viagem, limitada ao Capital Segurado definido na Apdlice, quando este
ocorrer dentro do periodo de cobertura deste Seguro.

4.2.5 Retorno por Acidente ou Enfermidade: garantir pagamento de eventual diferenca de preco de
passagem aérea de retorno em classe turistica ou econémica, quando sua passagem original seja de ida e
volta, com tarifa reduzida, com data fixa ou limitada de retorno e, ndo seja possivel respeitar esta data em
razdo da enfermidade ou do acidente sofrido.

4.2.6 Retorno por Falecimento de Familiar: garantir pagamento de eventual diferenca de preco de
passagem aérea de retorno em classe turistica ou econémica, quando sua passagem original seja de ida e
volta, com tarifa reduzida, com data fixa ou limitada de retorno e, ndo seja possivel respeitar esta data em
razao de falecimento de conjuges e de familiares até o 2° grau.

4.2.7 Gastos de Hotel por Convalescenca: garantir gastos de hotel, somente em conceito de alojamento,
quarto com no minimo: leito, banheiro, ante-sala, T.V., condicionador de ar frio/quente com controle remoto,
frigobar, sofa e pensao diaria completa, para se garantir o minimo de qualidade e dignidade a vida do viajante,
sempre quando o médico responsavel prescrever repouso for¢gado ap6s ou durante uma internagéo, com fins
de restabelecimento ou de protegéo contra infecgdo hospitalar. Para obter este beneficio, o titular devera ter
sido internado por um periodo minimo de 03 (trés) dias e a dita internacao tenha sido efetuada por profissional
devida e comprovadamente autorizado pelas autoridades locais.

4.2.8 Retorno Antecipado por Sinistro Grave na Residéncia: Em caso de sinistro grave (incéndio,
inundacao, explosao ou roubo com danos e violéncia) no domicilio real e permanente do viajante, sempre e
quando ndo houver nenhuma pessoa que possa assumir a situacdo, e sua passagem original de retorno nao
Ihe permitir a troca gratuita da data, o CONTRATADO assumira o pagamento da penalidade ou diferenga de
tarifa que corresponda ao custo de uma nova passagem em classe econémica do lugar em que o0 mesmo se
encontra até seu domicilio. O evento causador desta assisténcia devera ser comprovado mediante o Boletim
de Ocorréncia correspondente. Quando tiver utilizado este servigco, o viajante devera transferir a
CONTRATADA cupom néo utilizado do bilhete aéreo original ou seu contravalor.

4.2.9 Repatriacdao Funeraria: Em caso de falecimento do viajante providenciar a repatriagao funeraria e
arcar com as despesas necessarias: custo do caixao necessario para o transporte, tramites administrativos,
transporte até o aeroporto de retorno ao pais de residéncia permanente do viajante, deslocamento de 01 (um)
acompanhante para o retorno ao local de residéncia permanente do viajante falecido.

4.2.10 Perda de Bagagem em Transporte Aéreo — GARANTIA SUPLEMENTAR: garante o pagamento ao
Segurado de uma indenizacdo suplementar a ja paga pela Empresa de aviagao, responsavel pelo transporte
em caso de perdas de Bagagem, durante seu transporte em aviacao de linha aérea regular, quando os
prejuizos decorrentes da perda excederem o valor pago pela Empresa responsével pelo transporte, limitada
ao valor do Capital Segurado definido na Apdlice, descontando-se a compensagao por ventura recebida
referente a demora, respeitados os riscos excluidos. A compensacao referida anteriormente consiste em uma
antecipacgao de parte do Capital Segurado desta garantia, visando uma compensagao por gastos decorrentes
da compra de roupas e objetos de higiene pessoal de primeira necessidade, considerados imprescindiveis
caso a Bagagem do Segurado nao seja localizada dentro de 36 (trinta e seis) horas da data da notificacdo a
Central de Assisténcia ou a Seguradora e 0 mesmo ainda se encontre em viagem ao longo deste periodo.
Caso o periodo de espera ja mencionado se estenda por mais 10 (dez) dias a contar da data da notificacao a
Central de Assisténcia ou a Seguradora, acrescenta-se a compensacado um valor adicional conforme
especificado no certificado de seguro, pelo mesmo conceito de gastos, ndo levando em consideragéo o valor
real da Bagagem extraviada. A efetiva perda de bagagem sé estara coberta se ocorrer entre 0 momento em
gue a mesma é entregue ao pessoal autorizado da Companhia Aérea para ser embarcada e 0 momento em
que é devolvida ao passageiro ao finalizar a viagem. E imprescindivel que a Companhia Aérea regular tenha
assumido a sua responsabilidade pela perda das bagagens e tenha pago ao passageiro a Indenizagéo
proposta pela Companhia Aérea para que a efetiva indenizagao por perda de Bagagem prevista nesta garantia
seja paga. Caso contratado, sera disponibilizado um servico de Localizagcao de Bagagem e a Indenizacéao
gerada por Perda da Bagagem somente seré devida apés a referida Bagagem nao ter sido localizada por este
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servico. O funcionamento do servico de localizagdo sera apresentado ao Segurado em um material de
comercializagcdo a ser entregue junto com estas Condigoes Gerais. A efetiva perda da bagagem so estara
coberta se for informada imediatamente a companhia aérea, antes de deixar o recinto de entregas e/ou o
aeroporto, no qual constatou a referida falta, obtendo o Segurado, comprovante por escrito da referida falta,
mediante o formulario “P.1.R.” (Property Irregularity Report).

4.2.11 Cancelamento ou Interrupcao de Viagem: garante o pagamento ao Segurado ou Beneficiario de
uma indenizagcdo visando ressarci-lo das perdas irrecuperaveis com depdsitos e/ou despesas pagas por
antecipag¢@o em referéncia a sua viagem, limitada ao Capital Segurado definido na Apélice, respeitados os
riscos excluidos, sempre que o Cancelamento ou Interrupgéo da Viagem for necessario e/ou inevitavel, como
consequéncia Unica e exclusivamente de:

a) morte, acidente pessoal ou enfermidade grave do Segurado que impossibilite o inicio ou o prosseguimento
de sua viagem;

b) morte ou internagcdo hospitalar por mais de 03 (trés) dias em decorréncia de acidente pessoal ou
enfermidade declarada de forma repentina e de maneira aguda do cénjuge, pais, irmaos, filhos ou sogro (a)
do Segurado. A enumeracgdo do item b é taxativa e ndo enumerativa;

c) recebimento de notificagdo em juizo improrrogavel para o Segurado comparecer perante a Justica, desde
gue o recebimento da referida notificacao seja posterior a contratagéo da viagem e/ou servigos turisticos;

d) declaragdo de uma autoridade sanitaria competente deixando o Segurado em quarentena, desde que a
declaragao seja posterior a contratacao da viagem e/ou servigos turisticos.

4.3 VIGENCIA DA COBERTURA

4.3.1 INDIVIDUAL - O periodo de cobertura deste seguro se dara durante a viagem do segurado, desde que
o prémio do seguro tenha sido efetuado, sendo que para as viagens de ida e volta a vigéncia maxima sera de
30 (trinta) dias considerando o ponto de partida e o destino, conforme indicagdo da passagem, incluindo a
permanéncia no destino e, para os destinos one way (somente ida) a cobertura sera de 7 (sete) dias. Tera
como inicio o percurso a caminho direto, Unica e exclusivamente de um terminal, como passageiro em
transporte publico ou veiculo de aluguel e tera como fim o percurso no caminho direto de regresso de um
terminal, apds desembarque em territério brasileiro, até a residéncia, escritério, hotel ou outro local de destino
final da viagem (o que ocorrer primeiro), em trajeto direto, como passageiro em transporte publico ou veiculo
de aluguel. A cobertura de cada segurado cessa no final do prazo de vigéncia estabelecido na apdlice, se
este ndo for renovado, observando-se em qualquer caso, a isengdo da seguradora de qualquer
responsabilidade, sem restituicbes dos prémios, se o segurado, seus prepostos ou beneficiarios agirem com
dolo, fraude, simulagdo ou culpa grave na contratacdo do seguro, ou ainda para obter ou majorar a
indenizacédo. Respeitado o periodo correspondente ao prémio pago, a cobertura deste seguro cessa ainda:
a) Com o desaparecimento do vinculo entre o segurado e o estipulante, obedecendo o periodo de vigéncia
do prémio j& pago;
b) Quando ocorrer a morte acidental ou a invalidez permanente total do segurado;
¢) Quando a apolice for cancelada pela seguradora ou pelo estipulante, desde que tal cancelamento seja
devidamente comunicado por escrito e acordado com todas as partes envolvidas.

4.3.2 Formatacao de Contratacao com a Seguradora: Providenciar, no prazo de 24 (vinte e quatro horas),
contados da solicitagcdo pelo CONTRATANTE, cotacdo em companhia seguradora, para aprovagao do custo
e autorizagdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de assisténcia viagem internacional acima
mencionado e dimensionado.

4.3.3 Valores garantidos das coberturas principais: As coberturas oferecidas deverdao observar,
minimamente, os valores abaixo, a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen (o qual é
apresentado como Anexo | deste Instrumento) e para garantir a efetividade das demais coberturas,
independentemente do destino da viagem:

a) assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade (por evento): EUR
30.000,00;

b) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;
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c) assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.

4.3.4 Encaminhamento da Apdlice do Seguro Viagem: O CONTRATADO devera encaminhar a EMERJ
a apélice de seguro, juntamente com a comprovacao da contragéo da melhor cotagdo, mediante apresentacéo
de pelo menos 3 (trés) cotagdes, no prazo de 24 horas, contado da autorizagdo da emissao pela EMERJ.

5. REMUNERAGCAO DO AGENTE DE VIAGEM

5.1 O valor a ser pago pela utilizagéo dos servigos de Agéncia de Viagens por periodo, seré igual ao valor
unitério da remuneragao do agente de viagem multiplicado pelo nimero de transagbes efetuadas naquele
periodo compreendido pela fatura, devendo a Contratada emitir a fatura acompanhada de toda a
documentacao exigida pela EMERJ.

5.1.1 Por razbes didaticas a tematica de Faturamento e suas especificidades serdo abordadas no item 7.

5.1.2 Para efeito de aplicacdo da remuneracdo do agente de viagem, Unica forma de remuneragdo da
Contratada, sera considerada como transacao somente o0s servigcos/eventos abaixo definidos:

I. A emissao de bilhete de ida e volta por uma mesma companhia aérea;

Il. A emissdo de bilhete somente ida ou somente volta;

lll. A reemissao de bilhete decorrente de remarcacao de bilhete nao utilizado (ndo voado);

IV. A emissdo de bilhetes ida e volta por companhias aéreas diferentes, desde que devidamente justificada,
sera considerada como duas transacgoes;

V. A emissao de seguro assisténcia viagem internacional;

VI. A reserva em hotéis;

VII. A reserva de aluguel de veiculos no Brasil e/ou exterior;

VIIl. A reserva de PTA no Brasil e exterior.

5.1.3 O valor da remuneracao do agente de viagem englobara todas as despesas relativas ao objeto do
contrato, bem como o0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragées, custo da garantia,
despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste documento de
referéncia, ndo incluidas nos servigos objeto do agenciamento de viagens. Nenhuma reivindicacdo adicional
de pagamento sera considerada.

6. DEMAIS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA ainda ira se responsabilizar por:

6.1.1 Eventuais transtornos ou prejuizos causados aos servigos da EMERJ, decorrentes de ineficiéncia,
atrasos ou irregularidades cometidas na execugao dos servigos aqui contratados.

6.1.2 Todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, 0s seus profissionais causarem as dependéncias, moveis,
utensilios ou equipamentos da EMERJ, ou a terceiros, ficando, desde ja, autorizado o desconto do valor
correspondente dos pagamentos devidos ao CONTRATADO.

6.1.3 Todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho
guando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados ou prepostos alocados a execugao
dos servigos objeto deste documento de referencia, no desempenho dos servigos ou em conexao com estes,
ainda que verificados nas dependéncias da EMERJ.

6.1.4 Pagar os salarios devidos aos seus empregados e todos os encargos previstos na legislagdo
trabalhista, previdenciéria, fiscal e quaisquer outras despesas, incidentes sobre o objeto deste Edital.

6.1.5 Observar as normas e regulamentos internos da EMERJ.

6.1.6 Comunicar a EMERJ, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas de execugao dos servigcos
ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugao.

6.1.7 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacao dos servigos, apresentando razées que serao
objeto de apreciacdo pela EMERJ.
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6.1.8 Acatar a fiscalizagdo da EMERJ, comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas durante a
execucao dos servigos.

6.1.9 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte dos gestores do contrato,
prestando as informagbes referentes a prestacdo dos servigcos, bem como as corregcdes de eventuais
irregularidades na execucao do objeto contratado.

6.1.10 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto e documento de interesse da EMERJ, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razao da
execucao do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados a observar rigorosamente esta
determinacao.

6.1.11 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes de
que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servicos objeto deste contrato sem o
consentimento, por escrito, da EMERJ.

6.1.12 Manter, durante toda a execugéo do contrato, as condi¢gdes de habilitacao e qualificagcao exigidas para
a contratacao.

6.1.13 Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o estabelecido no contrato.
6.1.14 Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancérios para a efetivagdo de pagamentos.

6.1.15 Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por pessoas ndo credenciadas pela
EMERJ para este fim.

6.1.16 Responsabilizar-se por eventuais extravios, perdas ou desaparecimentos, nas dependéncias da
EMERJ, de bilhetes de passagens e quaisquer outros bens ou valores de sua propriedade ou de seus
empregados, sob sua guarda.

6.1.17 Enviar na data de assinatura do contrato relagcao atualizada de empresas aéreas afiliadas e nome dos
seus contatos com as quais mantenham ajuste, informando, imediatamente, as inclusdes, alteragdes e as
exclusdes que ocorrerem durante a vigéncia do contrato.

6.1.18 Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execugéo do contrato.

7. DO FATURAMENTO

7.1 O faturamento mensal devera ser o somatorio dos precos dos servicos objeto do agenciamento de
viagens, acrescido do valor total da remuneragéo do agente de viagem conforme as transagdes existentes no
respectivo periodo.

7.2 O reembolso de passagens, de seguros e de outras transagdes nado utilizadas pela EMERJ sera devido
no caso de solicitagdo escrita em prazo de até 30 (trinta) dias corridos.

7.3 Findo o contrato, se ainda existir crédito em favor da EMERJ que ndo possa ser abatido de fatura
pendente, devera o valor ser devolvido aos cofres da Administracao.

7.4 Caso a empresa ndao emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou nao informe o valor dos trechos
nao utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera glosado em fatura a ser liquidada.

7.5 Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente cobrada pela companhia
aérea, desde que devidamente comprovada.

7.6 As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorregdo serdo devolvidas e sua nova apresentacao
ocorrerd juntamente com a fatura subsequente.

7.7 As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo (plano interno), nacional e internacional, por
agentes publicos, autoridades e beneficiarios (conforme politicas sociais da Administragao), discriminando,
ainda:

a) Namero da requisigao;
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b) Nome do passageiro;
Companhia aérea;
Numero do bilhete;
Valor da tarifa;

f) Taxas aeroportudrias;

g) Indicagéo de taxa de transagéo.

—_— — — —

c
d
e

7.8 A cobranga do seguro viagem internacional deve ser apresentada em faturas especificas, tabuladas por
centro de custo (plano interno), por agentes publicos, autoridades e beneficiarios (conforme politicas sociais
da Administracéo), discriminando ainda: a) nUmero da requisi¢ao; b) nome do viajante, c) data de emissao do
seguro, d) trecho da viagem, e) valor do seguro, f) Indicagao de taxa de transagéo.

7.9 Durante a vigéncia do contrato as partes poderdo acordar novo formato e novos dados para tabulagao
na fatura dos servigos.

7.10 Devera ser apresentada fatura em separado para os bilhetes de seguro de assisténcia em viagem
internacional.

7.11 O valor a ser pago por cada bilhete emitido, sera o valor da passagem aérea subtraido o valor da
comissao paga a Contratada pela empresa aérea, calculado utilizando-se da seguinte férmula:

VF = VP - VC, onde: VF = Valor da Fatura (valor a ser pago); VP = Valor das Passagens Aéreas; VC= Valor
das Comissdes pagas pela companhia aérea a agéncia de viagens (nossa Contratada).

7.12 Como se vé na férmula acima, a Contratada fica obrigada a descontar do valor da passagem, o valor
das comissdes que lhe sdo pagas pelas empresas aéreas relativas ao fornecimento das passagens, devendo
comprovar documentalmente o montante dessas comissoes.

7.13 Por comissao (VC) entende-se inclusive a Taxa D.U. - Taxa de Repasse a Terceiros, portanto, a
Contratada fica obrigada a repassar a Contratante, via desconto, os valores das Taxas — DU incluidas nos
valores dos bilhetes emitidos.

EMERJ, 17 de janeiro de 2020.
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RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE: ]
ENDERECO: NUMERO:
TELEFONE: FAX:
BANCO BRADESCO S/A - AGENCIA: CONTA CORRENTE:
CNPJ: E-MAIL

INSCRICAO ESTADUAL/MUNICIPAL

PROPOSTA

O PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA E DE 90 (NOVENTA) DIAS CORRIDOS A CONTAR DA APRESENTAGAO DA

PROPOSTA ELETRONICA NO SISTEMA COMPRASNET.

A EFICACIA SUSPENSIVA DOS RECURSOS HIERARQUICOS QUE FOREM INTERPOSTOS NO CURSO DA LICITAGAO
ESTENDER-SE-A AO PRAZO DA CONVOCAGCAO PREVISTO NO ART. 64, § 3°, DA LEI FEDERAL N® 8666/93.

RIO DE JANEIRO, DE DE 2020.

(Assinatura do Representante Legal do Licitante)

N2 RG: N¢ CPF:

Unidade
Servicos Remunerados de
consumo

Quantidades
Estimadas
de Servico

(A)

Item

Remuneracéao
do Agente de
Viagem

(B)

Valor total das
reservas
(passagens,
hospedagens,
aluguel)
©)

Valor total
estimado para a
contratacédo
(AxB)+(C)

Servicos de Agéncia de viagens,
consistindo em: reserva, marcagao,
emissdo e entrega de bilhetes de
passagens aéreas no ambito
1 nacional e internacional; reserva em
hotéis e reserva de fretamento de
transporte terrestre no Brasil e
exterior; emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional,
para atender as necessidades da
EMERJ.

*Conforme especificacoes
contantes no Termo de Referéncia
(Anexo ) deste edital.

Servico 1.250

R$

R$ 872.740,62

R$
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MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

oa
EMERJ

A Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro, CNPJ-MF sob o n® 35.949.858/0001-81, com
endereco na Rua Dom Manoel, n? 25, 42 andar, Centro, Rio de Janeiro, doravante denominada EMERJ,
neste ato representada pelo seu Diretor-Geral Desembargador André Gustavo Corréa de Andrade, e
a sociedade empresaria , CNPJ-MF n® ___ , com enderego na

,n? , , doravante denominada BENEFICIARIO, representada neste ato por
, portador da carteira de identidade n°® , emitida pelo IFP, C.P.F.
n® , conforme consta no(a) as fls. , considerando a homologagéo da
licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n® 01/2020,
publicada no DJERJ de ...../...../2020, processo administrativo n® ........ , resolvem registrar os precos da
empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela alcangada e nas
qguantidades cotadas, atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n? 7.892, de 23 de
janeiro de 2013 e em conformidade com as disposicdes a seguir:

ANEXO Il
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SERVICO DE COMPRAS LICITAGAO Ne: 01/2020
DEADM SECOM

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 .........

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual registro de precos para
eventual contratacao de servico de agéncia de viagens, para atender as necessidades da EMERJ,
conforme Termo de Referéncia (Anexo |) do edital de Pregaon® /2020, que é parte integrante desta
Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto e as demais condi¢des ofertadas na (s) proposta(s)
sao as que seguem:

Unidade Quantidades Remuneracao Valor total das Valor total
Item Servicos Remunerados de Estimadas de do Agente de reservas estimado para a
consumo Servico Viagem (passagens, contratacao
(A) (B) hospedagens, (AxB)+(C)
aluguel)
(€)

3. VALIDADE DA ATA
3.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a contar da publicacdo de seu extrato
no DJERJ.

4. REVISAO E CANCELAMENTO
4.1. A Administracao realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao superiores a
180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

4.2. Os precgos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracao
promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

4.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administragcdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugao dos pregos
aos valores praticados pelo mercado.

4.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.
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4.41. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores de
mercado observard a classificagéo original.

4.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor néo puder
cumprir 0 compromisso, o érgao gerenciador podera:

4.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicagéo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

4.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

4.6. Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao desta
ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratacdo mais vantajosa.

4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1. Descumprir as condigbes da ata de registro de precgos;

4.7.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel;

4.7.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

4.7.4. Sofrer sangao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcancando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

4.8. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas nos itens 4.7.1, 4.7.2 e 4.7.4 sera
formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

4.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

4.9.1. Por razao de interesse publico; ou
4.9.2. A pedido do fornecedor.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. As condi¢bes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto,
as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia (Anexo I) do Edital.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos, inclusive o
acréscimo de que trata 0 § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Rio de Janeiro, de de 2020.

Desembargador André Gustavo Corréa de Andrade
Diretor-Geral da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro
EMERJ

BENEFICIARIO
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TERMO DE CONTRATO DE EXEQUQAO DE SERVICO DE
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, PARA ATENDER A
DEMANDA DO DA EMERJ, QUE FAZEM ENTRE SI A ESCOLA DA
MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — EMERJ E
A EMPRESA

(PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N® 602565/2020).

A ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, CNPJ-MF sob o n®
35.949.858/0001-81, com enderego na Rua Dom Manoel, n® 25, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro,
doravante denominada EMERJ, neste ato representada pelo seu Diretor-Geral André Gustavo Corréa

de Andrade, e a sociedade empreséria , CNPJ-MF n® , com
endereco na , n? , , doravante denominada BENEFICIARIO,
representada neste ato por , portador da carteira de identidade n® ,
emitida pelo IFP, C.P.F. n® , conforme consta no(a) as fls. , firmam o

presente Termo de contrato, cuja celebracao foi autorizada nos autos do processo administrativo
eletrénico n? 602565/2020, concernente a Ata de Registro de Precos — ARP n? _ /2020, processo
administrativo SEI n® 602565/2020, efetuada na modalidade Pregdo, em sua forma eletrdnica. Os
contraentes enunciam as seguintes clausulas e condigdes, que regerao o contrato em harmonia com
0s principios e normas da legislacao aplicavel a espécie, especialmente a Lei federal n® 10.520, de
17/07/02, e a Lei federal n? 8.666/93, que as partes declaram conhecer, subordinando-se, incondicional
e irrestritamente, as suas estipulagcdes, além das normas legais e regulatérias voltadas a
sustentabilidade compativeis com o objeto deste contrato. PRIMEIRA (DO OBJETO) - A Contratada
se obriga a prestar os servigos de agéncia de viagens, consistindo em: reserva, marcagao, emissao e
entrega de bilhetes de passagens aéreas no ambito nacional e internacional; reserva em hotéis e
reserva de fretamento de transporte terrestre no Brasil e exterior; emissdo de seguro de assisténcia
em viagem internacional, para atender as necessidades da EMERJ, indicados no (anexo |) do termo
de referéncia do mencionado processo, na conformidade do edital da Licitagao n® /2020 que, com a
proposta apresentada pelo contratado, integram este termo, independentemente de transcri¢cdo, para
todos os modos, fins e efeitos legais. PARAGRAFO PRIMEIRO — O Contratado compromete-se a
fornecer o objeto, em conformidade com os critérios de gestao ambiental, bem assim com os aspectos
de saude e seguranga ocupacional, estabelecidos em legislagao, normas e regulamentos especificos,
visando a melhoria e ao desempenho dos processos de trabalho quanto aos aspectos ambientais,
sociais, econdmicos, trabalhistas e previdenciarios, conforme estabelecido no termo de referéncia. A
EMERUJ podera suprimir ou acrescer objeto do contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) de seu
valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o disposto no Artigo 65, | e § 19, da Lei
Federal n® 8.666/93. SEGUNDA (DA FORMA DE FORNECIMENTO) — O objeto do contrato serd
fornecido conforme indicado no Termo de Referéncia (Anexo | do edital). TERCEIRA (DO
RECEBIMENTO DO OBJETO) — O objeto do contrato sera fornecido ao longo da vigéncia da
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contratagad, conforme o caso, nos termos do art. 73 da Lei Federal 8.666/93. QUARTA (DA
FISCALIZACAO) - A fiscalizagdo, com fundamento no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93, cabe a
EMERJ, que a seu critério e por meio de servidor designado pela EMERJ, devera exercé-la de modo
amplo, irrestrito e permanente em todas as fases de execucgao das obrigacdes, inclusive quanto ao
desempenho da Contratada, sem prejuizo do dever desta de fiscalizar seus empregados, prepostos ou
subordinados. PARAGRAFO PRIMEIRO — A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os
métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados pela EMERJ.
PARAGRAFO SEGUNDO - A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo da EMERJ em nada restringe a
responsabilidade integral e exclusiva da Contratada quanto a integridade e a corre¢éo da execugao
das prestacdes a que se obrigou, suas consequéncias e implicagdes perante terceiros. QUINTA (DO
VALOR) - O valor estimado do contrato é de R$

( ), conforme o lance final de preco proposto pela contratada,

correspondendo ao objeto definido na clausula primeira e para a totalidade do periodo mencionado na
clausula oitava. SEXTA (DA DESPESA) — A despesa do contrato correra a conta do Codigo de
Despesa 339039 do Programa de Trabalho 03620206101422296, do Orcamento da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ, conforme nota(s) de empenho acostada(s) aos
autos. SETIMA (DO PAGAMENTO) — O pagamento sera efetuado em parcelas mensais de acordo
com a demanda da EMERJ, com prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apds o recebimento da
fatura/nota fiscal de execucao de servigos, conforme itens 5 e 7 do Termo de Referéncia, acompanhada
dos comprovantes de recolhimento do INSS, do FGTS e CNDT sendo os pagamentos efetuados por
meio de crédito em conta-corrente no BANCO BRADESCO S/A. O fiscal do contrato conferira cada
fatura e atestara a execugao em conformidade com o contrato e, apés, o gestor avisara e encaminhara
a documentacgao para pagamento, acompanhada deste termo assinado e publicado. O processamento
do pagamento observara a legislagao pertinente a liquidacdo da despesa publica. PARAGRAFO
PRIMEIRO - Havendo atraso no pagamento, desde que nao decorra de ato ou fato atribuivel a
Contratada, o valor devido sera corrigido, aplicando-se a variacao do IPCA, acrescendo-se, ainda, ao
valor original da parcela devida o encargo moratério de 0,5% (meio por cento) por més, alcangando
6% ao ano. Entende-se por atraso o prazo que exceder 15(quinze) dias da apresentacao da fatura,
suspendendo-se a fluéncia do prazo se a fatura houver de ser retificada por erro da Contratada.
PARAGRAFO SEGUNDO - O desconto por antecipagdo de pagamento, sempre em correspondéncia
a antecipagdo da entrega do bem, seja a requerimento da Contratada ou no interesse da
Administracdo, sera calculado aplicando-se o indice de 0,1% (um décimo por cento) por dia de
antecipagao. OITAVA (DO PRAZO) - O prazo de vigéncia e execugao do contrato é de 12 (doze)
meses, contado da publicagao do extrato do termo de contrato, sem interrup¢ao e prorrogavel na forma
do art. 57, §1¢, da Lei federal n® 8.666/93. NONA (DA GARANTIA) - O contratado apresentara no prazo
de 10 (dez) dias corridos a contar da publicacdo do extrato desse contrato, o comprovante de prestacao
da garantia, no valor de R$ ..... (.....), equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

FRM-EMERJ-017-34 Revisdo: 00 Data: 12/04/2018 Pag.: 32/34



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MODELO DE EDITAL DE PREGAO ELETRONICO COMPRASNET
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N2 __/

ANEXO IV

PARAGRAFO PRIMEIRO - O n&o atendimento caracterizara falta contratual e sujeitara o contratado
as sancgdes previstas neste contrato. PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor do contrato seja
alterado, de acordo com o art. 65 da Lei federal 8.666/93, o contratado deverd complementar no prazo
de 2 (dois) dias o valor da garantia prestada para que seja mantido o percentual de 5% do valor do
contrato. PARAGRAFO TERCEIRO — O contratado, apés o cumprimento integral das obrigacdes
assumidas e recebidas pela EMERJ em conformidade com o art. 73 da Lei Federal n? 8.666/93, dirigira,
ao Servico de Compras da EMERJ, o requerimento de liberagdo da garantia prestada. DECIMA (DAS
OBRIGACOES) — A Contratada é obrigada a corrigir, reparar, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios ou incorregoes
resultantes da execucdo ou que a impecam. DECIMA PRIMEIRA (DAS PENALIDADES) - Ao
Contratado, total ou parcialmente inadimplente, observados os principios da ampla e prévia defesa,
contraditério e proporcionalidade, serdo aplicadas as sangoes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei federal
n®. 8.666/93, a saber: a) adverténcia, nas hipbteses de execugao irregular de que nao resulte prejuizo
para o servico; b) multa | -administrativa, que nao excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do
valor do contrato, nas hipbteses de inexecucgao total ou parcial, com ou sem prejuizo para o servico
(Lei estadual n? 287/79, art. 226 e Decreto 3149/80, art. 87; Il- moratéria, ocorrendo atraso na
execucgao, por causa do contratado, ser-lhe-a aplicada multa moratéria de 1% (um por cento), por dia
util, sobre o valor da prestagao em atraso, constituindo-se a mora independente de notificagdo ou
interpelacao; c) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com
a Administragdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro, por prazo nao superior a dois anos, nas
hipéteses de execucgéo irregular, atrasos ou inexecugao de que resulte prejuizo para o servico; d)
declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administra¢ao Publica, enquanto perdurarem
0s seus motivos determinantes, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade, nas hipéteses em que a execugao irregular, os atrasos ou a inexecugao
associem-se a pratica de ilicito penal. PARAGRAFO PRIMEIRO — As penalidades de multa,
estabelecidas na alinea “b” do caput desta clausula, poderdo ser cumuladas com qualquer das demais.
PARAGRAFO SEGUNDO — O valor de multa aplicado ser4 descontado de eventuais créditos que
tenha em face da EMERJ, sem embargo deste rescindir o contrato e/ou cobré-la judicialmente.
DECIMA SEGUNDA (DA RESCISAO) — O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses
previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem
prejuizo das sangdes previstas naquela Lei Federal 8.666/93 e no contrato. DECIMA TERCEIRA (DA
CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) — O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo,
subcontratacdo ou transferéncia, no todo ou em parte. DECIMA QUARTA (DAS
RESPONSABILIDADES) — A Contratada assume como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por
quaisquer prejuizos que sejam causados a EMERJ ou a terceiros. PARAGRAFO PRIMEIRO — A
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EMERJ néo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes vinculados a legislagdo ambiental,
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, decorrentes da execucao do presente contrato, cujo
cumprimento e cuja responsabilidade caberdo, exclusivamente, ao Contratado. PARAGRAFO
SEGUNDO — A EMERJ nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados. PARAGRAFO TERCEIRO — O Contratado devera cumprir os procedimentos de
protecdo ambiental, responsabilizando-se pelos danos causados ao meio ambiente, nos termos da
legislagao pertinente, independentemente do detalhamento e/ou especificagcao do termo de referéncia.
PARAGRAFO TERCEIRO - Contratado responderd, exclusivamente, pelos crimes ambientais que
praticar, nos termos da legislagao vigente. PARAGRAFO QUARTO — A Contratada manterd, durante
toda a execugdo do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo que lhe foram exigidas na
licitacdo. DECIMA QUINTA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS) — Constituira encargo exclusivo da
Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalizagao
deste contrato e da execugao de seu objeto. DECIMA SEXTA (DA PUBLICACAO DO CONTRATO) -
Em 20 (vinte) dias, contados de sua assinatura, a EMERJ providenciara a publicagdo no DJERJ, em
resumo, do presente termo de contrato. DECIMA SETIMA (DO FORO) — O Foro do contrato sera o da
Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, excluido qualquer outro. Para firmeza e validade do
pactuado, o presente termo foi lavrado em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em
ordem, vai assinado pelos contraentes.

Rio de Janeiro, de de 2020.

Desembargador André Gustavo Corréa de Andrade
Diretor-Geral da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro -
EMERJ

Contratada
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